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คู่มือปฏิบัติงานพัสดุการจัดซื้อจัดจ้าง ฉบับนี้จัดท าขึ้นเพ่ือ ในการปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) โดยด าเนินการให้ สอดคล้องกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด
จ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และกฎกระทรวง ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงานดังกล่าวนี้ ผู้จัดท าได้รวบรวมขั้นตอน
ให้เป็นระบบและก าหนดแนวทางปฏิบัติในการใช้ทรัพย์สิน และหลักเกณฑ์ในการยืมทรัพย์สินทางราชการไปใช้ 
เพ่ือให้ เจ้าหนา้ที ่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ มีความรู้ความเข้าใจ แนวทางขั้นตอนและกระบวนการท างานของการ
จัดซื้อจัดจ้างอย่างถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานดียิ่งขึ้น อีกทั้งเพ่ือ
เผยแพร่ให้หน่วยงานภายใน ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลนาขา และบุคคลภายนอก ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้างในข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่ง ทั้งนี้เพ่ือความถูกต้อง และโปร่งใสสามารถตรวจสอบ
การปฏิบัติงานได ้
 
 

 

 

 
ผู้จัดท างานพัสดุและทรัพย์สิน  

กองคลัง 



 
 

สารบัญ 

                                                                                                                                    
        หนา้ 

ชื่อการจัดซื้อจัดจ้าง         1 

วัตถุประสงค์          1 
ขอบเขตของงาน          1 

ค าจ ากัดความ          1 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน         1 - 2 

Flow Chart การปฏิบัติงาน        3-4 
แบบฟอร์มที่ใช้          5 

เอกสาร/หลักฐานอา้งอิง         5 

Flow Chart จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง      6 
Flow Chart จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราค าอิเล็กทรอนิกส์     7-8 
สรุปกระบวนงานจัดหา         9 
Flow Chart การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง      10-11 
การประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี       12 
ขั้นตอนการขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อ     ๑๓-๑๗ 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ขั้นตอนการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)     ๑๘-๓๕ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e-GP) 

 
  

 
 
 

 
************************** 



1 
 

การจัดซื้อ/จัดจ้าง 

 
1. ซื่องาน 

การจัดซื้อ/จัดจ้าง 

2. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้การจัดหาพัสดุ ทันตามก าหนดเวลาที่ด้องการใช้และด าเนินการการจัดซื้อจัด จ้างถูกต้องตาม

ระเบียบ 

3. ขอบเขตของงาน 
 งานจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
กฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 

4. ค าจ ากัดความ 
 การจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุ การซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน 
หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 พัสดุ หมายความว่า สินคา้ งานบรกิาร งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้าง ออกแบบ หรือ
ควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

 เจ้าหน้าที่ หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ 
มอบหมายจากผูม้ีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ ของหน่วยงานของรัฐ 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การจัดซื้อ จัดจ้าง 

5.1 ส ารวจความต้องการใช้พัสดุของกอง/ฝ่าย องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 
5.2 วางแผน ก าหนดเวลา ตรวจสอบงบประมาณท่ีใช้ด าเนินการ 
5.3 ตรวจสอบเกณฑ์คุณลักษณะและแบบรูปรายการของพัสดุที่ต้องการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
5.4 จัดท ารายงานของซื้อ/จ้าง เสนอขอความเห็นชอบ 
5.5 ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามวิธีการที่ได้รับความเห็นชอบ/จัดท า e-GP 
5.6 จัดท าสัญญาหรือข้อตกลง/สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย/จัดท าใบ PO 
5.7 บริหารสัญญา 
5.8 ตรวจรับพัสดุภายในเวลาที่ระเบียบฯ ก าหนด/ตรวจรับในระบบ e-GP 
5.9 จัดท ารายงานเสนอผู้มีอ านาจเพ่ือทราบผลการพิจารณาตรวจรับ 

                          6.0 มอบเรื่องการตรวจรับรวมทั้งเอกสารหลักฐานให้หน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณ ด าเนินการจดท าฎีกาในระบบ E-Lass น าส่งกองคลัง งานการเงินและบัญชีการเบิกเงินเพ่ือ
จ่ายผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
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ส ารวจความต้องการ
ต้องการ 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
การจัดซื้อ/จัดจ้าง 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

วางแผน/ก าหนดเวลา/ตรวจสอบงบประมาณ 

ตรวจสอบเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะ 
เฉพาะแบบรูปรายการของพัสดุที่ต้องการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

จัดท ารายงานขอซื้อ/จ้าง/ขอความเห็นชอบ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

ด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามวิธีที่ได้รับความเห็นชอบ/e-GP 

จัดท า สัญญาหรือข้อตกลง/สร้างข้อมูลหลักผู้ขาย / ท าใน PO 

บริหารสัญญา 

ตรวจรับพัสดุในเวลาที่ระเบียบก าหนด/ตรวจรับในระบบ e-GP 

เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท ารายงานเสนอ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

มอบเรื่องการตรวจรับให้หน่วยงานเจ้าของ
งบประมาณ จัดท าฎีกา 

ไม่ถูกต้อง 

     ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

     ถูกต้อง 
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7. แบบฟอร์มที่ใช้ 
7.1 แบบฟอร์มการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
7.2 เกณฑ์คุณลักษณะ/แบบรูปรายการ 

8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
2566 และแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๖๙ 

8.2 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
8.3 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

8.4 กฎกระทรวงที่เก่ียวข้อง 
8.5 มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง 

 8.6 คู่มือระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Government 
Procurement: e-GP 
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Flow chart จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 
 

บันทึกขออนุมัติเบิก
จ่ายเงิน 
 

 
 
 

 
บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
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สรุปกระบวนงานจัดหา 

๑. กระบวนงานจัดหาผู้รับจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดหาผู้รับจ้าง  เสร็จสิ้นภายใน 15 วันท าการ 
      ๒. กระบวนงานจัดหาผู้รับจ้างโดยวิธีประกวดราคา e-bidding กรณีไม่มีการอุทธรณ์ จัดหาผู้รับ
จ้าง เสร็จสิ้นภายใน 45 วัน 
        ๓. กระบวนงานจัดหาผู้รับจ้างโดยวิธีประกวดราคา e-bidding กรณีมีการอุทธรณ์ ระยะเวลาการ
พิจารณา เพ่ิมข้ึนอีก 60 วัน 
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การประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าป ี
 
   
 ประมาณแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องจัดท าแผนโดยมีหัวหน้าเมื่อหน่วยงานได้รับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณ : ข้อบังคับอย่างน้อย ดังนี้ 
  ชื่อโครงการระบุชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้างให้ชัดเจนและสอดคล้องกับงบประมาณ 
  วงเงินงบประมาณโดยงบประมาณแผ่นดิน จ านวนเงินงบประมาณท่ีคาดว่าจะใช้ (อย่างเป็น
ทางการให้ระบุข้อมูลแบบมีเงื่อนไขไม่ได้รับอนุมัติ) 
  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง  :ระบุ เดือน/ปิ ที่คาดว่าจะเริ่มประกาศจัดซื้อจัดจ้างจริง  
ขั้นตอนการปฏิบัติงานในระบบ e-GP เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถท าตามข้ันตอนปฏิบัติใน ระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐ  )e-GP) ได้ดังนี้ 
 
  

ขั้นตอน การปฏิบัติงานในระบบ e-GP ผู้รับผิดชอบ 

 

ขั้นที่ 1: บันทึก
แผน 

 

เข้าสู่ระบบ e-GP เลือกเมนู "จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง" กรอก
รายละเอียดโครงการ (ชื่อ, วงเงิน, เดือน/ปิ ที่จะประกาศ) ให้ครบถ้วนใน
ช่องที่มีเครื่องหมายดอกจันสีแดง (*) จากนั้นกดบันทึกข้อมูล 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

ขั้นที่ 2: ขอ
ความเห็นชอบ 

 

พิมพ์รายงานแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปิออกจากระบบ เพ่ือเสนอให้ผู้
มีอ านาจลงนามให้ความเห็นชอบอนุมัติแผน 

 

หัวหน้า
หน่วยงานรัฐ 

 

ขั้นที่ 3: เลือก
รายการ
ประกาศ 

 

เมื่อแผนได้รับอนุมัติแล้ว ให้กลับเข้ามาในระบบ e-GP เลือกเมนู 
"เผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อเผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์" และคลิก
เครื่องหมายถูกหน้าโครงการที่ต้องการประกาศ 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 

ขั้นที่ 4: 
เผยแพร่แผน 

 

ระบบจะสร้าง Template ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างโดยอัตโนมัติ ให้
ท าการตรวจสอบข้อมูลและกดปุ่ม "อนุมัติ/เผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์" 

 

หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 
 
 
 

https://www.gprocurement.go.th/
https://www.gprocurement.go.th/
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 ขั้นตอนที่ ๑ ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

๑. ชื่อโครงการที่จัดซื้อจัดจ้าง 
๒. วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
๓. ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
๔. รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

 จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอผู้บริหารเพ่ือขอความเห็นชอบ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และเว็บไซต์
ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา และปิดประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 
 ขั้นตอนที่  ๒ จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์            
(e-bidding)    

 ๒.๑ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณขจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อ ด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  พร้อมระบุรายชื่อคณะกรรมกพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแล้วเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
  ๒.๒ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณจัดส่งเอกสารบันทึกข้อความขออนุมัติจัดซื้อ ให้หัวหน้าเจ้า
พัสดุตรวจสอบความถูกต้อง ซึ่งเอกสารประกอบรายงานขอซ้ือ ได้แก่ 

 - รายการน าส่งเอกสารประกอบการขออนุมัติซื้อ 
 - บันทึกข้อความขออนุมัติซื้อของหน่วยงาน 

  - เอกสารแสดงแหล่งเงินงบประมาณ เช่น แผนพัฒนาท้องถิ่น ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย  
หรือญตัติและรายงานประชุมสภา หรือเอกสารการอนุมัติโอนเงิน หรือเอกสารการอนุมัติกันเงิน หรือใบจัดสรร
เงิน หรือสัญญากู้เงิน เป็นต้น 

 - รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
 - ตารางราคากลาง 

  - แผ่น CD-ROM หรือแฟลชไดร์ฟ โดยมีข้อมูลราคากลาง รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุ 
 ขั้นตอนที่ ๓. ด าเนินการจัดท าเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
  ๓.๑ ด าเนินการจัดท าเอกสารซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) พร้อม
ประกาศเชิญชวน ในระบบ e-GP ดังนี้ 

 - เพ่ิมโครงการ 
 - รายการสินค้าที่จะจัดซื้อ  
 - ก าหนดความต้องการ 

 ขั้นตอนที่ ๔. จัดท ารายงานขอซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตามรายการ
ดังนี้ 

- เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อ 
- รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
- ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
- วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้

ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
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- ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
- วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องหรือหรือจ้างจ้างโดยวิธีนั้น 
- หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
- ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ 

 ทีจ่ าเป็นในการซื้อ 
-  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)และพิมพ์
เอกสารร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา   
 ขั้นตอนที่ ๕ ผู้บริหารให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อ 

  ๕.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์(e-bidding) 
เสนอผู้บริหาร เพื่อขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่กรณีผู้บริหารสั่งการอย่างหนึ่งอย่างใดให้
เจ้าหน้าที่พัสดุประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตามค าสั่ง หรือปรับปรุงแก้ไขแล้วเสนอเพ่ือขอ
ความเห็นชอบอีกครั้ง 
  ขั้นตอนที่ ๖ น าร่างประกาศและเอกสารประกวดราคาเผยแพร่ลงเว็บไซด์ เพ่ือรับฟังความคิดเห็น 
(กรณีวงเงินเกิน ๕ แสน แต่ไม่เกิน ๕  ล้านบาท ให้อยู่ในดุลพินิจของนายองค์การบริหารส่วนต าบลที่จะให้มี
การเผยแพร่เพ่ือขอรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ (ระเบียบฯข้อ ๔๕) 
 ๖.๑ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาใน
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และเว็บไซด์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 
และปิดประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ขององค์การบริหารส่วนต าบล 
นาขาเป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 
   - กรณีไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น (ข้ามไปขั้นตอนที ่๗) 
   - กรณีมีผู้เสนอความคิดเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดท า
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง พิจารณาดังนี้ 
   - ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ระเบียบฯข้อ ๔๗(๑) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ
ร่างเอกสารซื้อ หรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว เสนอนายกองค์การบริหารส่วน
ต าบล เพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบ ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP)และ
เว็บไซด์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา อีกครั้ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า๓วันท าการและให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
          - ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ระเบียบข้อ ๔๗(๒)) ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็น
ทุกรายทราบเป็นหนังสือ  
  การก าหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อและประกาศเชิญชวน ให้ก าหนดเป็นวันถัด
จากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อ โดยก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น 
และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 
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  ขั้นตอนที่ ๗ ผู้บริหารเห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร่ 
  ๗.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุพิมพ์เอกสารประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เสนอผู้บริหารเพ่ือน าประกาศเผยแพร่ 
  ขั้นตอนที่๘ การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา และระยะเวลาการเผยแพร่
เอกสารฯและจัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อยื่นข้อเสนอผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
(ระเบียบฯ ข้อ ๔๘และข้อ ๕๑) 
  ๘.๑ หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบการจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และเว็บไซต์ขององค์การบริหารสวนต าบลนาขา และปิดประกาศที่บอร์ด
ประชาสัมพันธ์ขององค์การบริหารสวนต าบลนาขา พร้อมแจ้ง งานบริหารสัญญา  ดังนี้ 

 ๑. วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ - ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท   ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๕ วันท าการ 
 ๒. วงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ - ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท     ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๑๐ วันท าการ 
 ๓. วงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ - ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๑๒ วันท าการ 
 ๔. วงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ ขึ้นไป    ก าหนดไม่น้อยกว่า  ๒๐ วันท าการ 
      กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของ
หน่วยงานของรัฐให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
  ๘.๒ เจ้าหน้าที่พัสดุจัดส่งค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พร้อมแจ้งวัน เวลาในการพิจารณาให้คณะกรรมการพิจารณาผลรับทราบ
ด้วย 
 ขั้นตอนที่  ๙ ผู้ เสนอราคายื่นเสนอราคาผ่านระบบการจั ดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์  (e-GP) (ระเบียบฯข้อ ๕๔))  
  เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ( e-bidding)  ให้
ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถ
เสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
ขั้นตอนที่ ๑๐  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ด าเนินการพิจารณาผล 
(ระเบียบฯ ข้อ ๕๕) และจัดท ารายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ พร้อมความเห็นเสนอต่อผู้บริหาร 
เพ่ือขอความเห็นชอบ (ระเบียบฯข้อ ๕๕(๔)  
  เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ด าเนินการดังนี้   

  ๑. จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบการ
จัดซื้อจดัจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) จ านวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบ
เสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น   

 ๒. ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และพัสดุ
ตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่ก าหนดให้จัดส่งภาย
หลังจากวันเสนอราคา แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารเสนอราคาครบถ้วน 
ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน
ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
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  ๓. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม (๒)และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิ กส์ โดยให้จัด
เรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกิน ๓ ราย 
  ๔. จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑ รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
  ๔.๒ รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
  ๔.๓ รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  ๔.๔ หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
  ๔.๕ ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
 ๕. คณะกรรมการพิจารณาผลลงนามในเอกสารแบบฟอร์มตรวจสอบเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ในการจัดซื่อถึงความเก่ียวข้องกับผู้เสนอราคา 
 ขั้นตอนที่ ๑๑ จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ระเบียบฯข้อ ๕๙) 
  ๑๑.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และพิมพ์เอกสารจารระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) เสนอนายกองค์การบริหารส่วนต าบล โดยผ่านความเห็นชอง
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
  ๑๑.๒ เมื่อผู้บริหาร ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาเรียบร้อยแล้ว ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) และ
ในเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา และปิดประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลนาขา 
  ๑๑.๓ เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท าหนังสือขอแจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย ในระบบ
การจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) พร้อมจัดส่งหนังสือทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
  ๑๑.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุท าบันทึกข้อความและจัดท าหนังสือแจ้งลงนามในสัญญา ภายหลังจาก
พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา (๗ วันท าการ นับแต่วันประกาศผู้ชนะการเสนอราคา) 
  ๑๑.๕ เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท าบันทึกข้อความส่งร่างสัญญาซื้อขายให้งานนิติการด าเนินการ
ตรวจสอบร่างสัญญาซื้อขาย พร้อมแจ้งรายชื่อเจ้าหน้าที่นิติการลงนามเป็นพยานจ านวน ๑ ท่าน แล้วส่งให้
งานพัสดุทราบภายในที่ก าหนดไว้ในหนังสือ หากพ้นระยะเวลาดังกล่าวแล้วถือว่าร่างสัญญาฉบับนั้ นมีความ
สมบูรณ์แล้ว 
  กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอและผ่านการพิจารณาเพียงรายเดียวสามารถจัดท าหนังสือแจ้งลงนามใน
สัญญาได้โดยไม่ต้องรอให้ล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 
  ขั้นตอนที่ ๑๒ การท าสัญญา 
  ๑๒.๑ งานนิติการจัดส่งร่างสัญญาซื้อขายที่ได้ด าเนินการปรับแก้ไขแล้ว ให้กองคลัง เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการปรับแก้ไขสัญญาซื้อขาย 
  ๑๒.๒ เจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการดังนี้ 
  ๑. ตรวจสอบรายชื่อผู้ทิ้งงานในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
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  ๒. จัดท าสัญญาซื้อขาย ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) พร้อม
จัดพิมพ์จ านวน ๒ ชุด แล้วเสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม 
  ๓. บันทึกจัดซื้อจัดจ้าง/สัญญาจากระบบe-GP และรับหลักประกันสัญญาในระบบ e-LAAS 
พร้อมจัดพิมพ์หลักฐานการรับหนังสือค้ าประกัน 
   ๔. จัดท าหนังสือตรวจสอบหลักประกันสัญญาส่งไปยังธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกัน
สัญญา 
  ๕. จัดส่งส าเนาสัญญาให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พร้อมจัดท าหนังสือส่งส าเนาสัญญา
ให้กับผู้ขาย 
  ๖. จัดส่งส าเนาสัญญาซื้อขายให้เจ้าหน้าที่พัสดุที่ได้รับมอบหมายให้ประกาศเผยแพร่สัญญาใน
เว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา และจัดส่งส าเนาสัญญาเพื่อรวบรวมไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารและ
ประชาสัมพันธ์การด าเนินการโครงการให้ประชาชนทราบ 
  ๗. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา น าขึ้นเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลาง ผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  ขั้นตอนที่ ๑๓ การบริหารสัญญา 
  เมื่อผู้ขายด าเนินการส่งมอบงาน 
  ๑๓.๑ ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาก าหนดวัน และเวลาในการตรวจรับ พร้อม
แจ้งให้กรรมการทราบ 
  ๑๓.๒ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ จัดท าประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาขา เรื่องการ
ตรวจรับพัสดุ เพ่ือประชาสัมพันธ์ทางเว็บไซต์ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขา
https://www.nakha.go.th/intro ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ เพ่ือให้ประชาชนผู้สนใจ
ได้รับทราบ 
  ๑๓.๓ เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดท าใบตรวจรับพัสดุ 
  ๑๓.๔ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ด าเนินการตรวจรับพัสดุ พร้อมลงนามในเอกสารให้
เป็นไปด้วยความครบถ้วน ถูกต้อง 
  ๑๓.๕ จัดส่งเอกสารใบตรวจรับพัสดุ พร้อมออกเลขครุภัณฑ์ 
  ๑๓.๖เมื่อเสร็จสิ้นกระบวนการตรวจรับพัสดุ ให้ด าเนินการส่งมอบงาน และตรวจรับพัสดุใน
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 
  ๑๓.๗ เจ้าหน้าที่พัสดุ จัดส่งเอกสารให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณเพ่ือท าฎีกา พร้อมจัดท า
หนังสือบันทึกข้อความแจ้งข้อมูลการออกเลขรหัสพัสดุ 
  ๑๓.๘ หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ จัดท าฎีกาในระบบ e-LAAS และจัดส่งฎีกาพร้อม
เอกสารประกอบฎีกา ให้เจ้าหน้าที่การเงิน 
  ๑๓.๙ เจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารและเบิกจ่ายเงินให้
ผู้ประกอบการต่อไป 
   
   

 
 
 
 

https://www.nakha.go.th/intro%20ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร%20พ.ศ
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ขั้นตอนการจัดซื้อด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (e-GP) 
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ภาพการจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
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ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง วิธี e-bidding 
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แตง่ต ัง้กรรมการ 
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การอุทธรณ์ 
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สัญญาซ้ือขาย 
  

                                    สัญญาเลขที่ ๓/ ๒๕๖๙ 
  

 
                  สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา ๓๐๒ หมู่ที่ ๑๒ ต าบล /งขวง  นาขา อ าเภอ/
เขต หลังสวน จังหวัด ชุมพร เมื่อวันที่ ๑๙ สิงหาคม ๒๕๖๙ ระหว่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา โดย จ่าสิบ
เอกวัชรา ทับจันทร์ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า "ผืูซื้อ "ฝ่ายหนึ่ง  กับ บริษัท นครศรี เอ็นจิเนียริ่ง อินเตอร์กรุ๊ป 
จ ากัด ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ส านักงานทะเบียนหุืนส่วนบริษัท จังหวัดนครปฐม กรมพัฒนาธุรกิจ
การคืา กระทรวงพาณิชย์  มีส านักงานใหญ่อยู่ เลขที่ ๘๖ /๙ หมู่ที่ ๕ ต าบลศรีษะทอง อ าเภอนครชัยศรี จังหวัด
นครปฐม โดยนายกษิดิศ ธรรมเนียม ผืูมีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของ 
ส านักงานทะเบียนหุืนส่วนบริษัทกลาง กรมพัฒนาธุรกิจการคืา กระทรวงพาณิชย์ ที่ E๑๐๐๙๑๒๒๐๖๙๘๑๓๐ ลง
วันที ่๓ กรกฎาคม ๒๕๖๙ งละหนังสือมอบอ านาจลงวันที่ ๑๙ สิงหาคม ๒๕๖๙ งนบทืายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า "ผืูขาย "อีกฝ่ายหนึ่ง  
                  คู่สัญญาไดืตกลงกันมีขือความดังต่อไปนี้ 
  
                  ข้อ ๑  .ข้ออ้ข ซ้ือขาย 
                              ผืูซื้อตกลงซื้องละผืูขายตกลงขาย รถบรรทุกขยะขนาด ๖ ตัน ๖ ลือ ปริมาตรกระบอกสูบไม่
ต่ ากว่า ๖,๐๐๐ ซีซี หรือก าลังเครื่องยนต์สูงสุดไม่ต่ ากว่า ๑๗๐ กิโลวัตต์ งบบอัดทืาย องค์การบริหารส่วนต าบล
นาขา อ าเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร ดืวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จ านวน ๑ (หนึ่ง )
คัน  พรือมพ่นหมายเลขครุภัณฑ์  นข .005 - 69 - 0002 เป็นราคาทั้งส้ิน ๒,๓๖๑,๐๐๐ .๐๐  บาท (สองลืานสาม
งสนหกหมื่นหนึ่งพันบาทถืวน) ซึ่งไดืรวมภาษีมูลค่าเพิ่ม จ านวน ๑๕๔,๔๕๗ .๙๔  บาท (หนึ่งงสนหืาหมื่นส่ีพันส่ี
รือยหืาสิบเจ็ดบาทเกืาสิบส่ีสตางค์) ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆงละค่าใชืจ่ายทั้งปวงดืวยงลืว 
  
                  ข้อ ๒  .้างงัคงอรบัรราก  
                              ผืูขายรับรองว่าส่ิงของที่ขายใหืตามสัญญานี้เป็นของงทื ของใหม่ ไม่เคยใชืงานมาก่อน ไม่
เป็นของเก่าเก็บ งละมีคุณภาพ งละคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไวืในเอกสารงนบทืายสัญญาผนวก ๑ 
                              ในกรณีที่เป็นการซื้อส่ิงของซึ่งจะตืองมีการตรวจทดสอบ ผืูขายรับรองว่า เมื่อตรวจทดสอบ
งลืวตืองมีคุณภาพงละคุณสมบัติไม่ต่ ากว่าที่ก าหนดไวืตามสัญญานี้ดืวย 
  
                  ข้อ ๓  .่อ้สางอั็่ึน็สว่็น็ปเรขอรสัญญา  
                               เอกสารงนบทืายสัญญาดังต่อไปนี้ ใหืถือเป็นส่วนหนึ่งของ สัญญานี้ 
                              ๓ .๑ ผนวก ๑  รายการคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ       จ านวน ๑๐ (สิบ)  หนืา 
                              ๓ .๒ ผนวก ๒  ใบเสนอราคา                                 จ านวน ๒ (สอง)  หนืา 
                              ๓ .๓ ผนวก ๓  งค็ตตาล็อก                                   จ านวน ๔๒ (ส่ีสิบสอง)  หนืา 
                              ๓ .๔ ผนวก ๔  งค็ตตาล็อก๑                                 จ านวน ๕๑ (หืาสิบเอ็ด)  หนืา 
                              ๓ .๕ ผนวก ๕  งค็ตตาล็อก๒                                 จ านวน ๖๓ (หกสิบสาม)  หนืา 
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                               ความใดในเอกสารงนบทืายสัญญาที่ขัดหรืองยืงกับขือความในสัญญานี้ ใหืใชืขือความใน
สัญญานี้บังคับ งละในกรณีที่เอกสารงนบทืายสัญญาขัดงยืงกันเอง ผืูขายจะตืองปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผูืซื้อ 
ค าวินิจฉัยของผูืซื้อใหืถือเป็นที่สุด งละผืูขายไม่มีสิทธิเรียกรืองราคา ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่ายใดๆเพิ่มเติมจาก
ผืูซื้อทั้งส้ิน 
                  ข้อ ๔  .้างสวรรอค  
                              ผืูขายจะส่งมอบส่ิงของที่ซื้อขายตามสัญญาใหืงก่ผืูซื้อ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา ที่
อยู่ ๓๐๒ หมู่ที่ ๑๒ ต าบลนาขา อ าเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร ภายในวันที่ ๑๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๙ ใหืถูกตืองงละ
ครบถืวนตามที่ก าหนดไวืในขือ ๑ งห่งสัญญานี้ พรือมทั้งหีบห่อหรือเครื่องรัดพันผูกโดยเรียบรือย 
                              การส่งมอบส่ิงของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลาย
ครั้งผูืขายจะตืองงจืงก าหนดเวลาส่งมอบงต่ละครั้งโดยท าเป็นหนังสือน าไปยื่นต่อผืูซื้อ ณ องค์การบริหารส่วน
ต าบลนาขา ที่อยู่ ๓๐๒ หมู่ที่ ๑๒ ต าบลนาขา อ าเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร ในวันงละเวลาท าการของผืูซื้อ ก่อน
วันส่งมอบไม่นือยกว่า ๗ (เจ็ด) วันท าการของผืูซื้อ 
                  ข้อ ๕  .้างอง่ตงัค  
                              เมื่อผืูซื้อไดืตรวจรับสิ่งของที่ส่งมอบงละเห็นว่าถูกตืองครบถืวนตามสัญญางลืว ผืูซื้อจะออก 
หลักฐานการรับมอบเป็นหนังสือไวืใหื เพื่อผืูขายน ามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าส่ิงของนั้น 
                              ถืาผลของการตรวจรับปรากฏว่าส่ิงของที่ผูืขายส่งมอบไม่ตรงตามขือ ๑ ผืูซื้อทรงไวืซึ่งสิทธิที่
จะไม่รับส่ิงของนั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผืูขายตืองรีบน าสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะท าไดืงละน าส่ิงของ
มาส่งมอบใหืใหม่ หรือตืองท าการงกืไขใหืถูกตืองตามสัญญาดืวยค่าใชืจ่ายของผืูขายเอง งละระยะเวลาที่เสีย
ไปเพราะเหตุดังกล่าวผืูขายจะน ามาอืางเป็นเหตุขอขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาหรือ ของดหรือลดค่าปรับ
ไม่ไดื 
                  ข้อ ๖  .้างเะาง ่รา็  
                           ผืูซื้อตกลงช าระเงิน ค่าส่ิงของตามขือ ๑ ใหืงก่ผืูขาย เมื่อผูืซื้อไดืรับมอบส่ิงของตามขือ ๕ ไวื
โดยครบถืวนงลืว 
                  ข้อ ๗  .้างงัคึง ้ั็บ่ารเะางัรค้กงวอร  
                              ผืูขายตกลงรับประกันความช ารุดบกพร่องหรือขัดขืองของส่ิงของตามสัญญานี้ เป็นเวลา ๒ 

(สอง )ปป  นับถัดจากวันที่ผืูซื้อไดืรับมอบส่ิงของทั้งหมดไวืโดยถูกตืองครบถืวนตามสัญญา โดยภายใน
ก าหนดเวลาดังกล่าว หากส่ิงของตามสัญญานี้เกิดช ารุดบกพร่องหรือขัดขืองอันเนื่องมาจากการใชืงาน
ตามปกติ ผืูขายจะตืองจัดการซ่อมงซมหรืองกืไขใหือยู่ในสภาพที่ใชืการไดืดีดังเดิม ภายใน ๑๕ (สิบหืา) วัน นับ
ถัดจากวันที่ไดืรับงจืงจากผืูซื้อโดยไม่คิดค่าใชืจ่ายใดๆ ทั้งส้ิน หากผืูขายไม่จัดการซ่อมงซมหรืองกืไขภายใน
ก าหนดเวลาดังกล่าว ผืูซื้อมีสิทธิที่จะท าการนั้นเองหรือจืางผูือื่นใหืท าการนั้นงทนผืูขาย โดยผืูขายตืองเป็นผืู
ออกค่าใชืจ่ายเองทั้งส้ิน 
                              ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นตืองรีบงกืไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือขัดขืองโดยเร็ว งละไม่อาจรอ
คอยใหืผืูขายงกืไขในระยะเวลาที่ก าหนดไวืตามวรรคหนึ่งไดื ผืูซื้อมีสิทธิเขืาจัดการงกืไขเหตุช ารุดบกพร่อง
หรือขัดขืองนั้นเอง หรือใหืผืูอื่นงกืไขความช ารุดบกพร่องหรือขัดขือง โดยผูืขายตืองรับผิดชอบช าระค่าใชืจ่าย
ทั้งหมด 
                              การที่ผูืซื้อท าการนั้นเอง หรือใหืผืูอื่นท าการนั้นงทนผืูขาย ไม่ท าใหืผูืขายหลุดพืนจาก 
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ความรับผิดตามสัญญา หากผืูขายไม่ชดใชืค่าใชืจ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผืูซื้อเรียกรืองผูืซื้อมีสิทธิบังคับจาก
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดื 
                  ข้อ ๘  .นขั้ึง ้ั็้างึปาคัอาอารสัญญา  
                              ในขณะท าสัญญานี้ผืูขายไดืน าหลักประกันเป็นหนังสือค้ าประกันเลขที่  ๐๐๐๑๙ /๒๐๐๗๔๐/

๐๑๒๖/๖๙   ลงวันที่  ๑๙  สิงหาคม  ๒๕๖๙  ของ ธนาคารกรุงไทย  จ ากัด  (มหาชน  )ศูนย์บริการลูกคืาธุรกิจ
นครปฐม  เป็นจ านวนเงิน ๑๑๘,๐๕๐ .๐๐  บาท(หนึ่งงสนหนึ่งหมื่นงปดพันหืาสิบบาทถืวน) ซึ่งเท่ากับรือยละ ๕ 

(หืา)  ของราคาทั้งหมดตามสัญญา มามอบใหืงก่ผืูซื้อเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 
                              กรณีผูืขายใชืหนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือค้ า
ประกันดังกล่าวจะตืองออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ไดืรับอนุญาตใหืประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์งละประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารงห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนที่ธนาคารงห่งประเทศไทยงจืงเวียนใหืทราบ
ตามงบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจืางงละการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดหรืออาจเป็นหนังสือค้ า
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ไดื งละจะตืองมีอายุการค้ าประกันตลอดไปจนกว่า
ผืูขายพืนขือผูกพันตามสัญญานี้ 
                              หลักประกันที่ผืูขายน ามามอบใหืตามวรรคหนึ่ง จะตืองมีอายุครอบคลุมความรับผิดทั้งปวง
ของผูืขายตลอดอายุสัญญานี้ ถืาหลักประกันที่ผูืขายน ามามอบใหืดังกล่าวลดลงหรือเส่ือมค่าลง หรือมีอายุไม่
ครอบคลุมถึงความรับผิดของผูืขายตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าดืวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณีผูืขายส่งมอบส่ิงของ
ล่าชืาเป็นเหตุใหืระยะเวลาส่งมอบหรือวันครบก าหนดความรับผิดในความช ารุดบกพร่องตามสัญญา
เปลี่ยนงปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผืูขายตืองหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพิ่มเติมใหืมีจ านวน
ครบถืวนตามวรรคหนึ่งมามอบใหืงก่ผืูซื้อภายใน ๗ (เจ็ด)  วัน นับถัดจากวันที่ไดืรับงจืงเป็นหนังสือจากผืูซื้อ 
                              หลักประกันที่ผืูขายน ามามอบไวืตามขือนี้ ผูืซื้อจะคืนใหืงก่ผืูขาย โดยไม่มีดอกเบี้ยเมื่อ
ผืูขายพืนจากขือผูกพันงละความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้งลืว 
 
                  ข้อ ๙  .้างคอ้่ขา้สัญญา  
                          ถืาผืูขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาขือใดขือหนึ่ง หรือเมื่อครบก าหนดส่งมอบส่ิงของตามสัญญานี้
งลืว หากผูืขายไม่ส่งมอบส่ิงของที่ตกลงขายใหืงก่ผืูซื้อหรือส่งมอบไม่ถูกตือง หรือไม่ครบจ านวน ผืูซื้อมีสิทธิ
บอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรืองต่บางส่วนไดื การใชืสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผืูซื้อที่จะเรียกรือง
ค่าเสียหายจากผูืขาย 
                              ในกรณีที่ผูืซื้อใชืสิทธิบอกเลิกสัญญา ผืูซื้อมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกัน ตาม (ขือ ๖ 
งละ) ขือ ๘ เป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรืองต่บางส่วนก็ไดื งลืวงต่ผูืซื้อจะเห็นสมควร งละถืาผืูซื้อจัดซื้อส่ิงของจาก
บุคคลอื่นเต็มจ านวนหรือเฉพาะจ านวนที่ขาดส่ง งลืวงต่กรณี ภายในก าหนด ๑  (หนึ่ง )เดือน  นับถัดจากวันบอก
เลิกสัญญา ผืูขายจะตืองชดใชืราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่ก าหนดไวืในสัญญานี้ดืวย 
  
                  ข้อ ๑๐  .บวาึงัค  
                                ในกรณีที่ผูืซื้อมิไดืใชืสิทธิบอกเลิกสัญญาตามขือ ๙ ผืูขายจะตืองช าระค่าปรับใหืผืูซื้อเป็น
รายวันในอัตรารือยละ ๐ .๒๐  (ศูนย์จุดสองศูนย)์ ของราคาส่ิงของที่ยังไม่ไดืรับมอบ นับถัดจากวันครบก าหนด



26 
 

ตามสัญญาจนถึงวันที่ผืูขายไดืน าส่ิงของมาส่งมอบใหืงก่ผืูซื้อจนถูกตืองครบถืวนตามสัญญา 
                                การคิดค่าปรับในกรณีส่ิงของที่ตกลงซื้อขายประกอบกันเป็นชุด งต่ผูืขายส่งมอบเพียง
บางส่วน หรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปท าใหืไม่สามารถใชืการไดืโดยสมบูรณ์ ใหืถือว่า ยังไม่ไดืส่ง
มอบส่ิงของนั้นเลย งละใหืคิดค่าปรับจากราคาส่ิงของเต็มทั้งชุด 
                                ในระหว่างที่ผืูซื้อยังมิไดืใชืสิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูืซื้อเห็นว่าผืูขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปไดื ผืูซื้อจะใชืสิทธิบอกเลิกสัญญางละริบหรือบังคับจากหลักประกันตาม (ขือ ๖ งละ) ขือ ๘ กับ
เรียกรืองใหืชดใชืราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่ก าหนดไวืในขือ ๙ วรรคสองก็ไดื งละถืาผืูซื้อไดืงจืงขือเรียกรืองใหืช าระ
ค่าปรับไปยังผืูขายเมื่อครบก าหนดส่งมอบงลืว ผืูซื้อมีสิทธิที่จะปรับผืูขายจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดือีกดืวย 
  
                  ข้อ ๑๑  .้างคัรบัคบวาึงัค บวา่ส่ยนาย ปข บวาคเ้ตวาย  
                                ในกรณีที่ผูืขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาขือใดขือหนึ่งดืวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุใหืเกิด
ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่ายงก่ผืูซื้อ ผืูขายตืองชดใชืค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่ายดังกล่าวใหืงก่ผืูซื้อ
โดยสิ้นเชิงภายในก าหนด ๓๐ (สามสิบ)  วัน นับถัดจากวันที่ไดืรับงจืงเป็นหนังสือจากผูืซื้อ หากผูืขายไม่ชดใชื
ใหืถูกตืองครบถืวนภายในระยะเวลาดังกล่าวใหืผูืซื้อมีสิทธิที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าส่ิงของที่ซื้อขายที่ตือง
ช าระ หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดืทันที 
                                 หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่ายที่บังคับจากเงินค่าส่ิงของที่ซื้อขายที่ตืองช าระ หรือ
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญางลืวยังไม่เพียงพอ ผืูขายยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่ จนครบถืวน
ตามจ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่ายนั้น ภายในก าหนด ๓๐ (สามสิบ)  วัน นับถัดจากวันที่ไดืรับงจืง
เป็นหนังสือจากผืูซื้อ 
                                หากมีเงินค่าสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาที่หักไวืจ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใชืจ่าย
งลืวยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผืูซื้อจะคืนใหืงก่ผืูขายทั้งหมด 
  
 
                  ข้อ ๑๒  .้างรรนงือขรบวาึงัค นงือขย าย่่ขาสวรรอค 
                                 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผืูซื้อ หรือเหตุสุดวิสัย หรือ
เกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผืูขายไม่ตืองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าดืวยการจัดซื้อจัดจืางงละการบริหารพัสดุภาครัฐ ท าใหืผูืขายไม่สามารถส่ง
มอบส่ิงของตามเงื่อนไขงละก าหนดเวลางห่งสัญญานี้ไดื ผืูขายมีสิทธิของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่ง
มอบตามสัญญาไดื โดยจะตืองงจืงเหตหุรือพฤติการณ์ดังกล่าวพรือมหลักฐานเป็นหนังสือใหืผืูซื้อทราบภายใน 
๑๕ (สิบ หืา  )วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นส้ินสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว  
                                 ถืาผืูขายไม่ปฏิบัติใหืเป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหืถือว่าผืูขายไดืสละสิทธิเรียกรือง
ในการที่จะของดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญา โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เวืนงต่กรณีเหตุ
เกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผืูซื้อซึ่งมีหลักฐานชัดงจืงหรือผูืซื้อทราบดีอยู่งลืวตั้งงต่ตืน 
                                 การงดหรือลดค่าปรับหรือขยายเวลาส่งมอบตามสัญญาตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของ
ผืูซื้อที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 
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                  ข้อ ๑๓  .้างคเ้่งือราย  
                                  ถืาส่ิงของที่จะตืองส่งมอบใหืงก่ผืูซื้อตามสัญญานี้ เป็นส่ิงของที่ผืูขายจะตืองส่ังหรือน าเขืา
มาจากต่างประเทศ งละส่ิงของนั้นตืองน าเขืามาโดยทางเรือในเสืนทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่ งละสามารถ
ใหืบริการรับขนไดืตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผืูขายตืองจัดการใหืสิ่งของดังกล่าว
บรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เวืนงต่จะไดืรับ
อนุญาตจากกรมเจืาท่าก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใช่เรือไทยหรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเวืนใหืบรรทุกโดยเรืออื่นไดื ทั้งนี้ ไม่ว่าการสั่งหรือน าเขืาสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะ
เป็นงบบใด 
                                  ในการส่งมอบส่ิงของตามสัญญาใหืงก่ผืูซื้อ ถืาส่ิงของนั้นเป็นส่ิงของตามวรรคหนึ่ง ผืูขาย
จะตืองส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งงสดงว่าไดืบรรทุกมาโดยเรือ
ไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยใหืงก่ผืูซื้อพรือมกับการส่งมอบส่ิงของดืวย 
                                  ในกรณีที่ส่ิงของดังกล่าวไม่ไดืบรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผืูขายตืองส่งมอบหลักฐานซึ่งงสดงว่าไดืรับอนุญาตจากกรมเจืาท่า ใหื
บรรทุกของโดยเรืออื่นไดืหรือหลักฐานซึ่งงสดงว่าไดืช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของโดย
เรือไทยตามกฎหมายว่าดืวยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีงลืวอย่างใดอย่างหนึ่งงก่ผืูซื้อดืวย 
                                  ในกรณีที่ผืูขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสองงละวรรคสาม
ใหืงก่ผูืซื้อ งต่จะขอส่งมอบส่ิงของดังกล่าวใหืผูืซื้อก่อนโดยยังไม่รับช าระเงินค่าส่ิงของ ผืูซื้อมีสิทธิรับส่ิงของ
ดังกล่าวไวืก่อนงละช าระเงินค่าสิ่งของเมื่อผืูขายไดืปฏิบัติถูกตืองครบถืวนดังกล่าวงลืวไดื 
 
                  สัญญานี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีขือความถูกตืองตรงกัน คู่สัญญาไดือ่านงละเขืาใจขือความโดย
ละเอียดตลอดงลืว จึงไดืลงลายมือชื่อพรือมทั้งประทับตรา (ถืามี )ไวืเป็นส าคัญต่อหนืาพยาน งละคู่สัญญาต่าง
ยึดถือไวืฝ่ายละหนึ่งฉบับ 
  

  
(ลงชื่อ ..............................................................)ผืูซื้อ  
(จ่าสิบเอกวัชรา ทับจันทร์) 
  

  

(ลงชื่อ..............................................................)
ผืูขาย 
(นายกษิดิศ ธรรมเนียม) 
  

  

(ลงชื่อ..............................................................)
พยาน 
(นางฐายิกา เรืองเจริญ) 
  

  
(ลงชื่อ..............................................................)
พยาน 
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(นายปิยะ อินทะเกตุ) 
เลขที่โครงการ ๖๙๐๓๙๔๐๘๓๘๒ 
เลขคุมสัญญา  ๖๙๐๘๐๑๐๐๕๗๗๓ 
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