
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ผู๎ใดจะกํอสร๎างอาคารต๎องได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น โดยเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น

ต๎องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ๎งค าสั่งไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผู๎ขอรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตํวันที่ได๎รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจ

ออกใบอนุญาตหรอืยังไมํอาจมีค าสั่งไมํอนุญาตได๎ภายในก าหนดเวลา ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกิน 

2 คราว คราวละไมํเกิน 45 วัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแตํละคราวให๎ผู๎ขอรับ

ใบอนุญาตทราบกํอนสิน้ก าหนดเวลา หรอืตามที่ได๎ขยายเวลาไว๎นั้น แล๎วแตํกรณี  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอื กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    เคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ ข.1) พร๎อมเอกสาร  

    เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร  

    ประกอบการขออนุญาต  

    (ระยะเวลา 5 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พิจารณาออกใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน 

    หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ อ.1) และแจ๎งให๎ 

    ผูข๎อมารับใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 40 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 4๕  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

  

1. แบบค าขออนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน                                      จ านวน ๑ ชุด 

    หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ ข.1)  

๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎ออนุญาต           จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

๕. กรณีผูข๎ออนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร 

    ในที่ดนิบุคคลอื่น 

- หนังสอืแสดงความยินยอมให๎กํอสรา๎งอาคารในที่ดนิ        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

๖. กรณีกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคารชิดเขตที่ดิน 

    ของบุคคลอื่น (ที่ดนิตํางเจา๎ของ) 

- หนังสอืแสดงความยินยอมให๎กํอสรา๎งอาคารชิดเขตที่ดิน      จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชดิเขต         จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดินดา๎นที่ชิดเขต        จ านวน ๑ ฉบับ 

๗. กรณีเจ๎าของอาคารไมํได๎มายื่นขออนุญาตดว๎ยตนเอง  

- หนังสอืมอบอ านาจ พร๎อมตดิอากรแสตมป์        จ านวน ๑ ฉบับ    

             (มอบอ านาจให๎บุคคลคนเดียวหรือหลายคนกระท าการครั้งเดียว 

             ปิดอากรแสตมป์ 10 บาท) 

             (มอบอ านาจให๎บุคคลคนเดียวหรือหลายคนรํวมกระท าการ 

             มากกวําครั้งเดียว ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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8. หนังสอืแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

    หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

    - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

9. หนังสือรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

    และผูค๎ านวณโครงสร๎างอาคาร (แบบ น.2) 

     - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

10. หนังสอืแสดงความยินยอมของผ๎ูควบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

      หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

11. หนังสอืรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

      งานสถาปัตยกรรม (แบบ น.2) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน 5 ชุด 

13. รายการค านวณ จ านวน ๑ ชุด   
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ค่าธรรมเนียม 

 (1) อาคารที่ใช๎เพื่อการอยูํอาศัยไมํเกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 150

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช๎เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

100 ตารางเมตร หรอือาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 100 ตารางเมตร

หรอืรั้ว ก าแพง หรอืประตูที่เป็นอาคาร 

 ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร ให๎เรยีกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐ บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ๎รียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐0 บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐0 บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ   5๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ   5๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

กรณีเจ๎าของหรือผู๎ครอบครองอาคารซึ่งไมํเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช๎ประสงค์จะใช๎หรือ

ยินยอมให๎บุคคลใดใช๎อาคารดังกลําวเพื่อกิจการควบคุมการใช๎และกรณีเจ๎าของหรือผู๎ครอบครอง

อาคารประเภทควบคุมการใชส๎ าหรับกิจการหนึ่งประสงค์ใช๎เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช๎ส าหรับอีก

กิจกรรมหน่ึงจะต๎องได๎รับใบอนุญาตจากเจา๎พนักงานท๎องถิ่นหรือได๎แจ๎งเจา๎พนักงานท๎องถิ่นทราบแล๎ว 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาตเปลี่ยนการใชอ๎าคาร (แบบ ข.2) กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พร๎อมเอกสาร เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบ  

    พิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต  

    (ระยะเวลา 5 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พิจารณาออกใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ๎าคาร 

    (แบบ อ.4) และแจง๎ให๎ผู๎ขอมารับใบอนุญาต 

    เปลีย่นการใช๎อาคาร 

    (ระยะเวลา 40 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 45 วัน 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. แบบค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช๎อาคาร (แบบ ข.2)                                     จ านวน ๑ ชุด 

๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎ออนุญาต           จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

5. หนังสอืแสดงความเป็นตัวแทนของเจ๎าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ๎าของ จ านวน ๑ ชุด 

    อาคารเป็นผ๎ูขออนุญาต) หรอืหนังสอืแสดงความยินยอมจากเจ๎าของอาคาร 

    (กรณีผูค๎รอบครองอาคารที่มิใชผํูจ๎ัดการของนติิบุคคลอาคารชุดเป็นผ๎ูขออนุญาต) 

6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอ๎าคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ จ านวน ๑ ชุด 

    ขออนุญาตเปลี่ยนการใช๎ได๎รับใบรับรองหรอืได๎รับใบอนุญาตเปลี่ยน 

    การใชอ๎าคารมาแล๎ว) 

7. หนังสอืแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

    หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

    - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

8. หนังสือรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

    และผูค๎ านวณโครงสร๎างอาคาร (แบบ น.2) 

     - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

      หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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10. หนังสอืรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

      งานสถาปัตยกรรม (แบบ น.2) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

11. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน 5 ชุด 

12. รายการค านวณ จ านวน ๑ ชุด 

     

ค่าธรรมเนียม 

 (1) อาคารที่ใช๎เพื่อการอยูํอาศัยไมํเกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 150

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช๎เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

100 ตารางเมตร หรอือาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 100 ตารางเมตร

หรอืรั้ว ก าแพง หรอืประตูที่เป็นอาคาร 

 ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร ให๎เรยีกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช๎ ฉบับละ 2๐ บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ๎รียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช๎ ฉบับละ 2๐0 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 
 
 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร       การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอื          

                                        เคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ใบอนุญาตกํอสรา๎ง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย๎ายอาคาร ให๎ใช๎ได๎ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว๎

ในใบอนุญาต ถ๎าผู๎ได๎รับใบอนุญาตประสงคจะขอตํออายุใบอนุญาตจะต๎องยื่นค าขอกํอนใบอนุญาตสิ้น

อายุ และเมื่อได๎ยื่นค าขอดังกลําวแล๎วให๎ด าเนินการตํอไปได๎จนกวําเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะสั่งไมํอนุญาต

ให๎ตอํอายุใบอนุญาตนัน้ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขอตํออายุใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง                กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ ข.4) 

    พร๎อมเอกสาร เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบ  

    พิจารณาเอกสารประกอบการขอตํออายุใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    ประกอบการขอตออายุใบอนุญาตกํอสร๎าง 

    ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร 

    และแจ๎งให๎ผูข๎อมารับใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 5 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. แบบค าขอตํออายุใบอนุญาตกํอสรา๎ง ดัดแปลง รื้อถอน  จ านวน ๑ ชุด 

    หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ ข.4)                                      

๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎ออนุญาต           จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

5. หนังสอืแสดงความเป็นตัวแทนของเจ๎าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ๎าของ จ านวน ๑ ชุด 

    อาคารเป็นผ๎ูขออนุญาต) หรอืหนังสอืแสดงความยินยอมจากเจ๎าของอาคาร 

    (กรณีผูค๎รอบครองอาคารที่มิใชผํูจ๎ัดการของนติิบุคคลอาคารชุดเป็น 

    ผูข๎ออนุญาต) 

6. ใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ อ.1) จ านวน ๑ ชุด 

7. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงาน และส าเนาใบอนุญาตเป็น จ านวน ๑ ชุด 

     ผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรอืวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

     (กรณีที่อาคารมลีักษณะหรอืขนาดที่อยูํในประเภทวิชาชพีสถาปัตยกรรม 

     ควบคุมหรอืวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวําด๎วยการนัน้ แล๎วแตํ 

     กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร๎อมค าขออนุญาตนี)้            

8. หนังสือรับรองการได๎รับอนุญาตใหเ๎ป็นผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จ านวน ๑ ชุด 

    ควบคุมหรอืผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

    หรอืสภาวิศวกร แล๎วแตํกรณี    

 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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ค่าธรรมเนียม 

 (1) อาคารที่ใช๎เพื่อการอยูํอาศัยไมํเกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช๎เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกัน

ไมํเกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

100 ตารางเมตร หรือรั้ว ก าแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร ให๎

เรียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐ บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ๎รียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐0 บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐0 บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ   5๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ   5๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร การขออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบรเิวณ แบบแปลน 

                                    และรายการประกอบแบบแปลนที่ได้รับอนุญาต 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ผู๎ใดจะกํอสร๎างอาคารต๎องได๎รับใบอนุญาตจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น โดยเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น

ต๎องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ๎งค าสั่งไมํอนุญาตพร๎อมด๎วยเหตุผลให๎ผู๎ขอรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตํวันที่ได๎รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นไมํอาจ

ออกใบอนุญาตหรอืยังไมํอาจมีค าสั่งไมํอนุญาตได๎ภายในก าหนดเวลา ให๎ขยายเวลาออกไปได๎อีกไมํเกิน 

2 คราว คราวละไมํเกิน 45 วัน แตํต๎องมีหนังสือแจ๎งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแตํละคราวให๎ผู๎ขอรับ

ใบอนุญาตทราบกํอนสิน้ก าหนดเวลา หรอืตามที่ได๎ขยายเวลาไว๎นั้น แล๎วแตํกรณี  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาตแก๎ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

    ให๎ผดิไปจากที่ได๎รับอนุญาต (แบบ ข.6) พร๎อม 

    เอกสาร เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณา 

    เอกสารประกอบการขออนุญาต  

    (ระยะเวลา 5 วัน) 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    และพิจารณาออกใบอนุญาตให๎แก๎ไขเปลี่ยนแปลง 

    แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบ 

    แบบแปลนที่ได๎รับอนุญาต (แบบ อ.6) และแจง๎ 

    ให๎ผูข๎อมารับใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 40 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 4๕  วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

  

1. แบบค าขออนุญาตแก๎ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน และ                จ านวน ๑ ชุด 

    รายการประกอบแบบแปลนให๎ผิดไปจากที่ได๎รับอนุญาต (แบบ ข.6)  

๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎ออนุญาต           จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

5. ใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ อ.1) จ านวน ๑ ชุด 

6. กรณีผูข๎ออนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร 

    ในที่ดนิบุคคลอื่น 

- หนังสอืแสดงความยินยอมให๎กํอสรา๎งอาคารในที่ดนิ        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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7. กรณีกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคารชิดเขตที่ดิน 

    ของบุคคลอื่น (ที่ดนิตํางเจา๎ของ) 

- หนังสอืแสดงความยินยอมให๎กํอสรา๎งอาคารชิดเขตที่ดิน      จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดินด๎านที่ชดิเขต         จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดินดา๎นที่ชิดเขต        จ านวน ๑ ฉบับ 

8. กรณีเจ๎าของอาคารไมํได๎มายื่นขออนุญาตดว๎ยตนเอง  

- หนังสอืมอบอ านาจ พร๎อมตดิอากรแสตมป์        จ านวน ๑ ฉบับ    

             (มอบอ านาจให๎บุคคลคนเดียวหรือหลายคนกระท าการครั้งเดียว 

             ปิดอากรแสตมป์ 10 บาท) 

             (มอบอ านาจให๎บุคคลคนเดียวหรือหลายคนรํวมกระท าการ 

             มากกวําครั้งเดียว ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท) 

9. หนังสอืแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

    หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

    - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

10. หนังสือรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

    และผูค๎ านวณโครงสร๎างอาคาร (แบบ น.2) 

     - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

     - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             วิศวกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาวิศวกร 

10. หนังสอืแสดงความยินยอมของผ๎ูควบคุมงานตามมาตรา 29 วรรคหนึ่ง จ านวน ๑ ชุด 

      หรอืผูค๎วบคุมงานคนใหมํตามมาตรา 30 วรรคสอง (แบบ น.4) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

11. หนังสอืรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผ๎ูออกแบบ จ านวน ๑ ชุด 

      งานสถาปัตยกรรม (แบบ น.2) 

       - ส าเนาใบอนุญาตเป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน ๑ ฉบับ    

       - หนังสือรับรองการได๎รับใบอนุญาตให๎เป็นผ๎ูประกอบวิชาชีพ จ านวน ๑ ฉบับ    

             สถาปัตยกรรมควบคุมที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน 5 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 

 (1) อาคารที่ใช๎เพื่อการอยูํอาศัยไมํเกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 150

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช๎เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

100 ตารางเมตร หรอือาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 100 ตารางเมตร

หรอืรั้ว ก าแพง หรอืประตูที่เป็นอาคาร 

 ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร ให๎เรยีกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐ บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ๎รียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐0 บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐0 บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ   5๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ   5๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร       การขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย   

หรอืเปลี่ยนการใช้อาคาร       

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

          ด๎วยได๎มีการตราพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก๎ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบันอาศัย

ความตามมาตรา 36 ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 หรือมาตรา 33 จะโอนแกํกัน

มิได๎ เว๎นแตไํด๎รับอนุญาตเป็นหนังสอืจากเจา๎พนักงานท๎องถิ่น 

          จากกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 (ข๎อ 8) ผู๎ได๎รับใบอนุญาตผู๎ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร ดัดแปลงอาคาร 

รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย๎ายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช๎อาคารให๎แกํบุคคลอื่น ให๎ยื่นค าขออนุญาตตาม

แบบ ข.7 พร๎อมดว๎ยเอกสารตามที่ระบุไว๎ในแบบ ข.7 ตํอเจา๎พนักงานท๎องถิ่น 

          เมื่อเจา๎พนักงานท๎องถิ่นได๎รับค าขอตามวรรคหนึ่ง ให๎พิจารณาค าขอดังกลําวและเมื่อเห็นเป็นการ

สมควร ให๎เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นออกหนังสอืแจง๎การอนุญาตให๎โอนใบอนุญาตให๎แกํผ๎ูขอโอนใบอนุญาต 

          ในกรณีที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นอนุญาตให๎โอนใบอนุญาต ให๎ประทับตราสีแดง ค าวํา “โอนแล๎ว” 

ระบุชื่อผู๎รับโอน และให๎มีวัน เดือน ปี ที่อนุญาตให๎โอนใบอนุญาตก ากับไว๎ในใบอนุญาตกํอสร๎างอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย๎ายอาคาร หรือเปลี่ยนการใช๎อาคาร พร๎อมทั้งลงลายมือชื่อ  

เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นหรอืผูท๎ี่ได๎รับมอบหมายจากเจ๎าพนักงานท๎องถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง                กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    รื้อถอน เคลื่อนย๎าย หรอืเปลี่ยนการใชอ๎าคาร 

    (แบบ ข.7) พร๎อมเอกสาร เจาพนักงานทองถิ่น 

    ตรวจสอบ พิจารณาเอกสารประกอบการ 

    ขออนุญาต 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณา กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    โอนใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน 

    หรอืเปลี่ยนการใช๎อาคาร และแจ๎งให๎ 

    ผูข๎อมารับใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 5 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. แบบค าขอโอนใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน  จ านวน ๑ ชุด 

    เคลื่อนย๎าย หรอืเปลี่ยนการใชอ๎าคาร (แบบ ข.7)                                      

๒. กรณีผู๎ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขออนุญาต            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎ออนุญาต           จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎ออนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

5. หนังสอืแสดงความเป็นตัวแทนของเจ๎าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ๎าของ จ านวน ๑ ชุด 

    อาคารเป็นผ๎ูขออนุญาต) หรอืหนังสอืแสดงความยินยอมจากเจ๎าของอาคาร 

    (กรณีผูค๎รอบครองอาคารที่มิใชผํูจ๎ัดการของนติิบุคคลอาคารชุดเป็น 

    ผูข๎ออนุญาต) 

6. ใบอนุญาตกํอสร๎าง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนย๎ายอาคาร (แบบ อ.1) จ านวน ๑ ชุด 

7. หนังสือแสดงความยินยอมของผูอ๎อกแบบและค านวณ และผูค๎วบคุมงาน จ านวน ๑ ชุด    

8. หนังสือรับรองการได๎รับอนุญาตใหเ๎ป็นผูป๎ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จ านวน ๑ ชุด 

    ควบคุมหรอืผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิก 

    หรอืสภาวิศวกร แล๎วแตํกรณี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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ค่าธรรมเนียม 

 (1) อาคารที่ใช๎เพื่อการอยูํอาศัยไมํเกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 150

ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช๎เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 

100 ตารางเมตร หรอือาคารเพื่อการเลีย้งสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไมํเกิน 100 ตารางเมตร

หรอืรั้ว ก าแพง หรอืประตูที่เป็นอาคาร 

 ตามกฎหมายวําด๎วยการควบคุมอาคาร ให๎เรยีกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐ บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ๎รียกเก็บในอัตรา ดังตอํไปนี้ 

 ใบอนุญาตกํอสร๎าง ฉบับละ 2๐0 บาท 

ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐0 บาท 

ใบอนุญาตรือ้ถอน  ฉบับละ   5๐ บาท 

ใบอนุญาตเคลื่อนย๎าย  ฉบับละ   5๐ บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร  การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

การถมดินที่ต๎องแจ๎งตํอเจา๎พนักงานท๎องถิ่นจะต๎องมีองค์ประกอบที่ครบถ๎วน ดังนี้  

 ๑. การด าเนินการถมดินนั้นจะต๎องเป็นการด าเนินการในท๎องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดินใช๎บังคับ ได๎แกํ  

  ๑) เทศบาล  

  ๒) กรุงเทพมหานคร  

  ๓) เมืองพัทยา  

  ๔) องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  

  ๕) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให๎ใชบ๎ังคับกฎหมายวําดว๎ยการควบคุมอาคาร  

  ๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวําดว๎ยการผังเมอืง  

  ๗) ท๎องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให๎ใชบ๎ังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

(ใช๎กับกรณีองค์การบริหารสํวนท๎องถิ่นซึ่งไมํอยูํในเขตควบคุมอาคารและไมํอยูํในเขตผังเมอืงรวม)  

 ๒. การด าเนินการถมดินเข๎าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แหํงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

ได๎แกํ ประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวําระดับที่ดนิตํางเจ๎าของที่อยูํข๎างเคียง และ

มีพื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกวําที่เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นประกาศตามก าหนด ซึ่งการ

ประกาศของเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะต๎องไมํเป็นการขัดหรอืแย๎งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขอใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราช              กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    บัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 พร๎อม 

    เอกสารเจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบ พิจารณา 

    เอกสารประกอบใบรับแจง๎ 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พิจารณาออกใบรับแจ๎งการถมดิน ตามพระราช 

    บัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ (แบบ ด.2)  

    และแจ๎งให๎ผูข๎อมารับใบรับแจ๎งการถมดิน 

    (ระยะเวลา 14 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 15 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

  

1. แบบค าขอใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ จ านวน ๑ ชุด 

    การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543    

๒. กรณีผู๎แจ๎งเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎แจ๎ง            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎แจง๎            จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูแ๎จ๎งเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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๕. กรณีแจ๎งถมดินในที่ดนิบุคคลอื่น  

- หนังสอืแสดงความยินยอมของเจ๎าของที่ดิน (ในกรณีเจา๎ของ     จ านวน ๑ ฉบับ 

   ที่ดนิให๎บุคคลอื่นเป็นผู๎แจ๎งการขุดดนิ/ถมดิน) (แบบ ด.๓) 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต๎อง จ านวน 3 ชุด 

    ตามกฎกระทรวงหรอืข๎อบัญญัติท๎องถิ่นที่ออกตามกฎหมายวําด๎วย 

    การขุดดิน/ถมดิน 

7. รายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดนิ จ านวน ๑ ชุด   

8. หนังสือรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) จ านวน 1 ชุด 

     พร๎อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานขุดดินหรอืถมดิน (แบบ ขถด.7) จ านวน 1 ชุด 

    พร๎อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม         

ค่าธรรมเนียม 

คําธรรมเนียม 500 บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร  การแจ้งขุดดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

การขุดดินที่ตอ๎งแจง๎ตอํเจ๎าพนักงานท๎องถิ่นจะต๎องมีองค์ประกอบที่ครบถ๎วน ดังนี้  

 1. การด าเนินการขุดดินนั้นจะต๎องเป็นการด าเนินการในท๎องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ

ถมดินใช๎บังคับ ได๎แกํ  

  1) เทศบาล  

  2) กรุงเทพมหานคร  

  3) เมืองพัทยา  

  4) องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  

  5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให๎ใชบ๎ังคับกฎหมายวําดว๎ยการควบคุมอาคาร  

  6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวําดว๎ยการผังเมอืง  

  7) ท๎องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให๎ใช๎บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

(ใช๎กับกรณีองค์การบริหารสํวนท๎องถิ่นซึ่งไมํอยูํในเขตควบคุมอาคารและไมํอยูํในเขตผังเมอืงรวม)  

 2. การด าเนินการขุดดินเข๎าลักษณะตามมาตรา 17 แหํงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

คือประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบํอดินเกินหนึ่งหมื่น

ตารางเมตร หรอืมีความลึกหรอืพืน้ที่ตามที่เจา๎พนักงานท๎องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ๎า

พนักงานท๎องถิ่นจะต๎องไมํเป็นการกระท าที่ขัดหรอืแย๎งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขอใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราช              กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    บัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 พร๎อม 

    เอกสารเจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบ พิจารณา 

    เอกสารประกอบใบรับแจง๎ 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พิจารณาออกใบรับแจ๎งการขุดดิน ตามพระราช 

    บัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ (แบบ ด.2)  

    และแจ๎งให๎ผูข๎อมารับใบรับแจ๎งการขุดดิน 

    (ระยะเวลา 14 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 15 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

  

1. แบบค าขอใบแจ๎งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ จ านวน ๑ ชุด 

    การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543    

๒. กรณีผู๎แจ๎งเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎แจ๎ง            จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู๎แจง๎            จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูแ๎จ๎งเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน    จ านวน ๑ ชุด 

๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน๎าขนาดเทําฉบับจรงิ      จ านวน ๑ ชุด 

 

 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
  

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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๕. กรณีแจ๎งถมดินในที่ดนิบุคคลอื่น  

- หนังสอืแสดงความยินยอมของเจ๎าของที่ดิน (ในกรณีเจา๎ของ     จ านวน ๑ ฉบับ 

   ที่ดนิให๎บุคคลอื่นเป็นผู๎แจ๎งการขุดดนิ/ถมดิน) (แบบ ด.๓) 

- ส าเนาทะเบียนบ๎านของเจ๎าของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจา๎ของที่ดิน                        จ านวน ๑ ฉบับ 

6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกต๎อง จ านวน 3 ชุด 

    ตามกฎกระทรวงหรอืข๎อบัญญัติท๎องถิ่นที่ออกตามกฎหมายวําด๎วย 

    การขุดดิน/ถมดิน 

7. รายการค านวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดนิ จ านวน ๑ ชุด   

8. หนังสือรับรองของผูป๎ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) จ านวน 1 ชุด 

     พร๎อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผูค๎วบคุมงานขุดดินหรอืถมดิน (แบบ ขถด.7) จ านวน 1 ชุด 

    พร๎อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

ค่าธรรมเนียม 

คําธรรมเนียม 500 บาท 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร  การขออนุญาตใช้น้ าประปาเพื่อการเกษตรองค์การบริหาร 

    ส่วนต าบลนาขา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 

 

 

1. ยื่นค าขออนุญาตใช๎น้ าประปาเพื่อการเกษตร                กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจสอบเอกสาร พิจารณา กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    อนุญาต และแจ๎งให๎ผ๎ูขออนุญาตมาช าระคําธรรมเนียม  

    (ระยะเวลา 5 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

4. ด าเนินการติดตัง้มาตรวัดน้ า กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 7 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. แบบค าขออนุญาตใช๎น้ าประปาเพื่อการเกษตร                            จ านวน ๑ ชุด 

๒. ส าเนาทะเบียนบ๎าน       จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ๑ ฉบับ  

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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ค่าธรรมเนียม 

อัตราคําธรรมเนียมการขออนุญาตใช๎น้ าประปาเพื่อการเกษตรองคก์ารบริหารสํวนต าบลนาขา 

ที ่ รายการ อัตราคําบริการ 

1 คําน้ าส าหรับผูใ๎ช๎น้ า 4 บาทตํอหนวํย 

2 คํามาตรวัดน้ า 800 บาท พร๎อมคําติดตั้ง 

3 คําปรับรายเดือน 50 บาท 

4 คําบริการอื่นๆ  

     - คําค าร๎องขอใช๎น้ า 

     - คําค าร๎องขอเปลี่ยนผู๎ใช๎น้ า 

     - คําค าร๎องขอติดตัง้มาตรวัดน้ าใหมํ 

        (กรณีงดจํายน้ า) 

     - คําติดตั้งมาตรวัดน้ าใหมํ 

        (กรณีงดจํายน้ า) 

     - คําดูแลมาตรวัดน้ า 

 

30 บาท 

30 บาท 

30 บาท 

 

200 บาท 

 

10 บาทตํอเดือน 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ข๎อบัญญัติองค์การบริหารสํวนต าบลนาขา เรื่อง การบริหารระบบสํงน้ าเพื่อการเกษตร พ.ศ.2557 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน  

งานท่ีให้บรกิาร  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3    

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

 ด๎วยได๎มกีารตรากฎหมายรัฐธรรมนูญแหํงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2540 ได๎บัญญัติให๎

มีการกระจายอ านาจให๎แกํองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น และได๎มีการออกกฎหมายขึ้นใช๎บังคับในเรื่องนี้

โดยเฉพาะ คือ พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให๎แกํองค์กรปกครองสํวน

ท๎องถิ่น พุทธศักราช 2542 ซึ่งก าหนดให๎มีคณะกรรมการการกระจายอ านาจให๎แกํองค์กรปกครอง

สํวนท๎องถิ่น เพื่อจัดท าแผนการกระจายอ านาจและแผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจ

ให๎แกํองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น และในแผนปฏิบัติการดังกลําว ได๎มีการก าหนดให๎กรมโยธาธิการ 

กระทรวงมหาดไทยถํายโอนภารกิจด๎านการจัดระเบียบ/สังคม และการรักษาความสงบเรียบร๎อย กลุํม

ภารกิจ การรักษาความสงบเรียบร๎อย และความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน ให๎แกํ องค์กรปกครอง

สํวนท๎องถิ่นในเรื่องการตรวจตราสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่หนึ่งซึ่งเป็นกิจการควบคุม

ประเภทที่ 1 การรับแจ๎งการประกอบกิจการและการตรวจตราซึ่งเป็นกิจการควบคุมประเภทที่ 2 และ

อนุญาตประกอบกิจการและการตรวจตราซึ่งเป็นกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542 ภายในปี 2546-2547 และประเภทของกิจการตามภารกิจที่

ถํายโอนนี้ เป็นประเภท “หนา๎ที่ที่ตอ๎งท า” เพื่อมุํงให๎ประชาชนได๎รับบริการที่รวดเร็ว มีคุณภาพ และตรง

ตามตอ๎งการ ซึ่งเป็นงานมอบอ านาจให๎แกํองค์กรปกครองสวํนท๎องถิ่นเป็นผู๎มีอ านาจปฏิบัติราชการแทน

ในการอนุมัต ิการอนุญาตตํางๆ เชนํ การออกใบอนุญาต การก ากับดูแลให๎เป็นไปตามกฎหมาย 

กิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง แบํงออกเป็น 3 ประเภท 

ประเภทที่ 1 ได๎แกํ กิจการที่สามารถประกอบการได๎ทันที 

ประเภทที่ 2 ได๎แกํ กิจการที่เมื่อจะประกอบการตอ๎งแจง๎ให๎ทราบกํอน 

ประเภทที่ 1 ได๎แกํ กิจการที่ตอ๎งได๎รับใบอนุญาตกํอน 

 

 

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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1. กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ได๎แกํ 

    - การตรวจตราสถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ หนึ่ง 

2. กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ได๎แกํ 

    - การรับแจ๎งการประกอบกิจการ 

    - การตรวจตรา 

 - สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ สอง 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 1 (ปั๊มถังลอยดีเซลขนาดเล็ก) 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท ง (ปั๊มหลอดแก๎วถือหมุน) 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท จ ลักษณะที่ 1 (ปั๊มทางน้ าขนาดเล็ก) 

3. กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ได๎แกํ 

    - การอนุญาตประกอบกิจการ เฉพาะสถานีบริการน้ ามัน ยกเว๎นประเภท ฉ 

    - การตรวจตรา 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท ก 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท ข 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 2 (ปั๊มถังลอยดีเซลขนาดใหญํ) 

 - สถานีบริการน้ ามันเชือ้เพลิง ประเภท จ ลักษณะที่ 2 (ปั๊มทางน้ าขนาดใหญํ) 

 อาศัยตามความในตราที่ 62 ผูใ๎ดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 1 โดยไมํปฏิบัติตามหลักเกณฑ์

ที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 7 ต๎องระวางโทษจ าคุกไมํเกิน 3 เดือน หรือปรับไมํเกิน 

30,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ มาตรา 63 ผู๎ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 โดยไมํแจ๎งให๎

พนักงานเจ๎าหน๎าที่ที่ทราบกํอนหรือไมํปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 7

ต๎องระวางโทษจ าคุกไมํเกิน 6 เดือน หรอืปรับไมํเกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ มาตรา 65 ผู๎ใด

ประกอบกิจการประเภทที่ 3 โดยไมํได๎รับอนุญาตต๎องระวางโทษจ าคุกไมํเกิน 2 ปี หรือปรับไมํเกิน 

200,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ และมาตรา 79 บรรดาความผิดพลาดตามพระราชบัญญัตินี้มีโทษ

ปรับสถานเดียว หรอืโทษจ าคุกไมํเกินหนึ่งปีหรือปรับ ให๎คณะกรรมการมีอ านาจเปรียบเทียบปรับได๎ และ

คณะกรรมการอาจมอบอ านาจให๎คณะอนุกรรมการหรอืพนักงานเจา๎หน๎าที่ใชอ๎ านาจดังกลําวด๎วยก็ได๎ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

1. ผูป๎ระกอบกิจการยื่นขออนุญาต ตามแบบ ธพ.น.1          กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    พร๎อมเอกสารและแบบกํอสร๎าง 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. การเห็นชอบให๎ท าการกํอสร๎าง กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    2.1 พนักงานเจา๎หน๎าที่ ตรวจเอกสาร และตรวจสอบ 

          สถานที่ขออนุญาตรํวมกับพลังงานจังหวัด 

          (ระยะเวลา 3 วัน) 

    2.2 พนักงานเจา๎หนา๎ที่ รายงานผลการตรวจสอบ 

          สถานที่กํอสร๎าง พร๎อมสํงแบบให๎พลังงานจังหวัด 

          เห็นชอบแบบ 

          (ระยะเวลา 3 วัน) 

    2.3 พลังงานจังหวัดตรวจแบบกํอสร๎าง, รายการ 

           ค านวณและแจ๎งผลให๎ อปท. ทราบ 

           (ระยะเวลา 3 วัน) 

    2.4 อบต. แจง๎ผลการพิจารณาให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบ 

          (ระยะเวลา 7 วัน) 

3. การทดสอบถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์กํอน กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    ออกใบอนุญาต 

    3.1 ผ๎ูขออนุญาตยื่นหนังสอืตํอพนักงานเจ๎าหน๎าที่ 

          เพื่อขอนัดสอบถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์ 

          (ระยะเวลา 1 วัน) 

    3.2 อบต. แจง๎พลังงานจังหวัดเพื่อนัดรํวมทดสอบ 

          ถังเก็บน้ ามันเชือ้เพลิงและอุปกรณ์ 

          (ระยะเวลา 3 วัน) 

    3.3 พลังงานจังหวัดสํงเจา๎หน๎าที่ตรวจสอบและ 

          ควบคุมการทดสอบถังเก็บน้ ามันเชื้อเพลิงและ 

          อุปกรณ์ 

          (ระยะเวลา 1 วัน) 

 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
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    3.4 พลังงานจังหวัดแจ๎งผลการทดสอบให๎ อบต. ทราบ 

          (ระยะเวลา 3 วัน) 

    3.5 อบต. แจ๎งผลทดสอบให๎ผ๎ูขออนุญาตทราบ 

          (ระยะเวลา 5 วัน) 

4. การออกใบอนุญาต กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    4.1 ผ๎ูขออนุญาตยื่นหนังสอืขอรับใบอนุญาตฯ พรอ๎ม 

          เอกสารประกันภัยตํอ อบต. (เมื่อกํอสร๎างเสร็จแล๎ว) 

          (ระยะเวลา 1 วัน) 

    4.2 อบต. ตรวจสอบเอกสารและสถานที่กํอสร๎าง 

          (ระยะเวลา 10 วัน) 

    4.3 อบต. ออกใบอนุญาต ธพ.น.2 

          (ระยะเวลา 1 วัน) 

    4.4 อบต. แจ๎งผูข๎ออนุญาตเพื่อช าระคําธรรมเนียมและ    กองคลัง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

          รับใบอนุญาต ธพ.น.2 

          (ระยะเวลา 5 นาที) 

    4.5 อบต. สํงส าเนาใบอนุญาตใหพ๎ลังงานจังหวัด กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

          (ระยะเวลา 3 วัน) 

 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ๎าน  จ านวน 1 ชุด 

    (กรณีบุคคลธรรมดา) หรอืส าเนาหนังสือรับรองการ 

    จดทะเบียนนิติบุคคล ที่ออกใหไ๎มํเกิน 6 เดือน 

    (กรณีนิติบุคคล) 

2. หนังสอืมอบอ านาจ (ถ๎ามี) พร๎อมส าเนาบัตรประจ าตัว จ านวน 1 ชุด 

    ประชาชนของผูม๎อบอ านาจและผู๎รับมอบอ านาจ 

3. ส าเนาเอกสารแสดงสทิธิใช๎ที่ดิน เชนํ โฉนดที่ดนิ/น.ส.๓/ จ านวน 1 ชุด 

    น.ส.๓ก/ส.ค.๑ เป็นต๎น 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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4. ส าเนาเอกสารแสดงวําผู๎ขอรับใบอนุญาตมีสทิธิใช๎ที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

    หรอืหนังสอืยินยอมใหใ๎ช๎ที่ดนิ หรอืหนังสอืยินยอมจาก 

    หนวํยงานที่มีหน๎าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดนิดังกลําว 

5. ส าเนาหนังสือแจ๎งการตรวจสอบการใชป๎ระโยชน์ที่ดิน จ านวน 1 ชุด 

    ตามกฎหมายวําดว๎ยการผังเมือง 

6. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกํอสร๎าง ระบบ จ านวน 5 ชุด 

    ความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทํอน้ ามัน  

    ระบบทํอดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสีย หรอืแยกน้ าปนเปื้อน 

    น้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน 

    อันตรายจากฟ้าผํา และสิ่งปลูกสร๎างอื่น แล๎วแตกํรณี 

7. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข๎อง จ านวน 1 ชุด 

8. หนังสือรับรองของวิศวกร พร๎อมส าเนาใบอนุญาตประกอบ จ านวน 1 ชุด 

    วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

9. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร๎อมด๎วยส าเนาแผนผังที่ได๎รับอนุญาต จ านวน 1 ชุด 

    ท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสํวนบุคคล  

    หรอืส าเนาหนังสืออนุญาตพร๎อมดว๎ยส าเนาแผนผังที่ได๎รับอนุญาต 

    ให๎ท าสิ่งลํวงล้ าล าน้ า (ให๎น ามายื่นกํอนพิจารณาออกใบอนุญาต) 

10. ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ จ านวน 1 ชุด 

      รับผิดชอบตามกฎหมาย แกํผ๎ูได๎รับความเสียหายจากภัยอันเกิด 

      จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให๎น ามายื่นกํอน 

      พิจารณาออกใบอนุญาต 

 

ค่าธรรมเนียม 

 คําธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใบแทนใบอนุญาต การอนุญาตให๎ใช๎

ภาชนะบรรจนุ้ ามัน หรอืระบบการขนสงํน้ ามันทางทํอ และการตํออายุใบอนุญาต ให๎เรียกเก็บตามอัตรา 

ดังตอํไปนี ้

 (๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

 (๒) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท  

 (๓) การอนุญาตใหใ๎ช๎ขวดน๎ํามัน กระป๋องน๎ํามัน หรือถังน๎ํามันเพื่อเก็บน๎ํามัน ภายในสถานีบริการ

น๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน๎ํามันแตํละชนิด ดังตอํไปนี้  
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  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐ บาท 

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 (๔) การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน๎ํามัน กระป๋องน๎ํามัน หรือถังน๎ํามันเพื่อเก็บน้ ามัน นอกสถานี บริการ

น๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน๎ํามันแตํละชนิด ดังตอํไปนี้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 (๕) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันซึ่งไมํรวมถึงถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดิน ให๎คิดคําธรรมเนียม ตามชนิด

ของน๎ํามันและปริมาตรของถัง ดังตอํไปนี้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
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  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ค) น้ ามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

       ยกเว๎นน๎ํามันดิบหรือสิง่อื่นที่ใช๎เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียม

ในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับใช๎เก็บน ้ามัน

ชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน๎ํามันนี้ในอัตรา

ของถังเก็บน๎ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด  

 (๖) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน๎ํามันและปริมาตร

ของถัง ดังตอํไปนี ้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ง) ในกรณีที่มกีารอนุญาตใหใ๎ช๎ถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดินอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับ ใช๎

เก็บน๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับ  ถังเก็บ

น๎ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน๎ํามันชนิดไวไฟมากที่สุด  
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 (๗) การอนุญาตให๎ใชถ๎ังขนสํงน๎ํามันที่มีปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คดิคําธรรมเนยีม ใน

อัตราถังละ ๒๕๐ บาท  

 (๘) การอนุญาตให๎ใช๎ระบบการขนสงํน๎ํามันทางทํอ ใหค๎ิดคําธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของทํอ 

ดังตอํไปนี ้ 

  (ก) ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท 

  (ข) ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

 (๙) การตอํอายุใบอนุญาต ให๎คิดคําธรรมเนียมตามอัตรา (๑) (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) หรอื (๘) 

แล๎วแตกํรณี 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วธิีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ๎ง การอนุญาต และอัตรา 

    คําธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ๎งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 

    สถานที่ยื่นแบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ.2556 

3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดใหม๎ีการประกันภัยความรับผดิ 

    ตามกฎหมายแกํผ๎ูได๎รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3     

    พ.ศ.2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชือ้เพลิง พ.ศ.2542 และแก๎ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www./


คู่มือส าหรับประชาชน 

งานท่ีให้บรกิาร  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลนาขา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

 

 

กองชําง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา                   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: ๐๗7-595080                        (ยกเว๎นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร: ๐๗7-595080                        ตั้งแตํเวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคมของปีนั้น การตํออายุใบอนุญาตให๎ยื่นค า

ขอตาม แบบ ธพ.น.๓ พร๎อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต๎องครบถ๎วนภายใน ๖๐ วัน กํอนวันที่ใบอนุญาตสิ้น

อายุ 

2. พระราชกฤษฎีกา การก าหนดให๎ผู๎รับใบอนุญาตช าระคําธรรมเนียมการตํออายุใบอนุญาต 

แทนการยื่นค าขอตํออายุใบอนุญาต พ.ศ.๒๕๖๔ 

มาตรา ๔ ผู๎รับใบอนุญาตซึ่งประสงค์จะช าระคําธรรมเนียมการตํออายุใบอนุญาตแทน

การยื่นค าขอตํออายุใบอนุญาต ให๎ช าระคําธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดไว๎ในกฎหมายวําด๎วยการนั้น 

ณ สถานที่ท าการของผ๎ูอนุญาต หรอืผาํนชํองทางหนึ่งชํองทางใดดังตํอไปนี้  

(๑) จุดบริการรับช าระคําธรรมเนียม  

(๒) ธนาคาร  

(๓) ศูนย์บริการรํวมหรอืศูนย์รับค าขออนุญาต  

(๔) ชํองทางอเิล็กทรอนิกส์  

(๕) ชํองทางอื่นใดที่เป็นการอ านวยความสะดวกแกํประชาชน  

ให๎ผ๎ูอนุญาตจัดให๎มีชํองทางส าหรับรองรับการช าระคําธรรมเนียมตาม (๑) (๒) (๓) (๔) 

หรอื (๕) อยํางนอ๎ยหนึ่งชํองทาง รวมทั้งก าหนดรายละเอียดวิธีการช าระคําธรรมเนียม และประกาศ ให๎

ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป  

มาตรา ๕ ให๎ผู๎รับใบอนุญาตด าเนินการช าระคําธรรมเนียมตามมาตรา ๔ กํอนวันที่ 

ใบอนุญาตจะสิ้นอายุลง ทั้งนี้ ในกรณีที่กฎหมายเฉพาะเรื่องก าหนดเงื่อนเวลาการยื่นค าขอตํออายุ 

ใบอนุญาตไว๎เป็นประการใด ให๎ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นด๎วย และเมื่อช าระคําธรรมเนียมแล๎ว ให๎ออก

หลักฐานการตํออายุใบอนุญาตให๎แกํผู๎รับใบอนุญาต และให๎ถือวําผู๎รับใบอนุญาตได๎รับการตํออายุ 

ใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ แล๎ว  

 

 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ในกรณีที่ไมํสามารถออกหลักฐานการตํออายุใบอนุญาตได๎ตามวรรคหนึ่ง ให๎ผู๎ซึ่งได๎รับ

มอบหมาย ให๎รับช าระคําธรรมเนียมออกหลักฐานการรับเงินให๎แกํผูร๎ับใบอนุญาต และให๎ถือวําหลักฐาน 

การรับเงินดังกลําวเป็นหลักฐานการตํออายุใบอนุญาตจนกวําผู๎รับใบอนุญาตจะได๎รับหลักฐานการตํอ

อายุใบอนุญาตจากผู๎อนุญาต  

ผูอ๎นุญาตอาจสํงหลักฐานการตํออายุใบอนุญาตตามมาตรานี้โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

ด๎วยก็ได๎ 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 

 

1. ยื่นค าขอตํออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (แบบ ธพ.น.3) พร๎อมเอกสาร เจาพนักงาน 

    ทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบ 

    การขอตํออายุใบอนุญาต 

    (ระยะเวลา 1 วัน) 

2. เจ๎าพนักงานท๎องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร กองชาํง องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    ประกอบการตํออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 

    (ระยะเวลา 4 วัน) 

3. ออกใบเสร็จรับเงนิคําธรรมเนียม กองคลงั องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา 

    (ระยะเวลา 5 นาที) 

ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 5 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

1. แบบค าขอตํออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) จ านวน 1 ชุด 

๒. กรณีผู๎ขอตํออายุใบอนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

 - ส าเนาทะเบียนบ๎านของผู๎ขอตํออายุใบอนุญาต                     จ านวน ๑ ฉบับ  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข๎อตํออายุใบอนุญาต                       จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผูข๎อตํออายุใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 

  - ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไ๎มํเกิน ๖ เดือน        จ านวน ๑ ชุด 

4. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ จ านวน 1 ชุด 

  

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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5. ส าเนาสัญญาประกันภัยภัยหรอืกรมธรรม์ประกันภัยความ จ านวน 1 ชุด 

    รับผิดชอบตามกฎหมาย แกํผ๎ูได๎รับความเสียหายจากภัยอันเกิด 

    จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

ค่าธรรมเนียม 

 คําธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใบแทนใบอนุญาต การอนุญาตให๎ใช๎

ภาชนะบรรจนุ้ ามัน หรอืระบบการขนสงํน้ ามันทางทํอ และการตํออายุใบอนุญาต ให๎เรียกเก็บตามอัตรา 

ดังตอํไปนี ้

 (๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

 (๒) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท  

 (๓) การอนุญาตใหใ๎ช๎ขวดน๎ํามัน กระป๋องน๎ํามัน หรือถังน๎ํามันเพื่อเก็บน๎ํามัน ภายในสถานีบริการ

น๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน๎ํามันแตํละชนิด ดังตอํไปนี้  

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐ บาท 

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก 

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 (๔) การอนุญาตให๎ใช๎ขวดน๎ํามัน กระป๋องน๎ํามัน หรือถังน๎ํามันเพื่อเก็บน้ ามัน นอกสถานี บริการ

น๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน๎ํามันแตํละชนิด ดังตอํไปนี้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
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  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาณรวมไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐ บาท  

       ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตํอปริมาณ

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

 (๕) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันซึ่งไมํรวมถึงถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดิน ให๎คิดคําธรรมเนียม ตามชนิด

ของน๎ํามันและปริมาตรของถัง ดังตอํไปนี้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ค) น้ ามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

       ยกเว๎นน๎ํามันดิบหรือสิง่อื่นที่ใช๎เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน๎ํามัน ให๎คิดคําธรรมเนียม

ในอัตรา ๔๐ บาท ตํอปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับใช๎เก็บน ้ามัน

ชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน๎ํามันนี้ในอัตรา

ของถังเก็บน๎ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด  

 (๖) การอนุญาตให๎ใช๎ถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดิน ให๎คิดคําธรรมเนียมตามชนิดของน๎ํามันและปริมาตร

ของถัง ดังตอํไปนี ้ 

  (ก) น๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

  (ข) น๎ํามันชนิดไวไฟปานกลาง  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  
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  (ค) น๎ํามันชนิดไวไฟมาก  

       ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐ บาท 

       ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 

  (ง) ในกรณีที่มกีารอนุญาตใหใ๎ช๎ถังเก็บน๎ํามันใต๎พื้นดินอันมีลักษณะแบํงเป็นชํองส าหรับ ใช๎

เก็บน๎ํามันชนิดไวไฟน๎อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให๎คิดคําธรรมเนียมส าหรับ  ถังเก็บ

น๎ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน๎ํามันชนิดไวไฟมากที่สุด  

 (๗) การอนุญาตให๎ใชถ๎ังขนสํงน๎ํามันที่มีปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คดิคําธรรมเนยีม ใน

อัตราถังละ ๒๕๐ บาท  

 (๘) การอนุญาตให๎ใช๎ระบบการขนสงํน๎ํามันทางทํอ ใหค๎ิดคําธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของทํอ 

ดังตอํไปนี ้ 

  (ก) ปริมาตรไมํเกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท 

  (ข) ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ใหค๎ิดคําธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ตํอปริมาตร

๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให๎คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร  

 (๙) การตอํอายุใบอนุญาต ให๎คิดคําธรรมเนียมตามอัตรา (๑) (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) หรอื (๘) 

แล๎วแตกํรณี 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วธิีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ๎ง การอนุญาต และอัตรา 

    คําธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ๎งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 

    สถานที่ยื่นแบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ.2556 

3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดใหม๎ีการประกันภัยความรับผดิ 

    ตามกฎหมายแกํผ๎ูได๎รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3     

    พ.ศ.2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชือ้เพลิง พ.ศ.2542 และแก๎ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2550 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ๎าการให๎บริการไมํเป็นไปตามข๎อตกลงที่ระบุไว๎ขา๎งต๎นสามารถติดตํอเพื่อร๎องเรียนได๎ที่ 

องค์การบริหารสํวนต าบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080 

หรอืเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th  
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