[bookmark: _GoBack][image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
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ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าที่ควบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผู้อยู่อาศัยในอาคาร
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร	      กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา๒. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
    ประกอบการขออนุญาต			
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้
    ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
    ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณ แผนที่
    สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
    กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
    เขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
    พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร และแจ้งให้
    ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
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ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ 4๕  วัน[image: ]
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	

 
1. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                                     	จำนวน ๑ ชุด
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา
	- สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   				  	  จำนวน ๑ ชุด 
- สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต      				  จำนวน ๑ ชุด
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล
 	- สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน 	  จำนวน ๑ ชุด
๔. สำเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   	  จำนวน ๑ ชุด
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน   			  จำนวน ๑ ชุด
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน      		             	  จำนวน ๑ ชุด
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน          		           	  จำนวน ๑ ชุด
๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ)
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน  		  จำนวน ๑ ชุด
- สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    			  จำนวน ๑ ชุด
- สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    		     	  จำนวน ๑ ชุด
๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
- หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์  				  จำนวน ๑ ฉบับ   
             (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท, นิติบุคคล  ๓๐ บาท) 
8. รายการคำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ (กรณีอาคารมีพื้นที่ใช้สอย	จำนวน ๑ ชุด  
    เกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)	  
9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ	จำนวน ๑ ชุด  
    คำนวณโครงสร้างอาคาร (กรณีที่อาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
    วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
๑0. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ	จำนวน ๑ ชุด  
      งานสถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท
      วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)
11. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 	จำนวน 5 ชุด
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ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 20 บาท
[image: ]	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 200 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
[bookmark: _Hlk126055421]หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 














[image: ] คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
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ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
[image: ]หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
	ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณา และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพรอมด้วยเหตุผลใหผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แต่ตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวใหผู้ขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไวนั้นแลวแต่กรณี
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร                                 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ
    การขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
    พิจารณาออกใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร และแจ้งให้
[image: ]    ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร
ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ  45  วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. แบบคำขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด	จำนวน 1 ชุด
    และกรอกข้อความให้ครบถ้วน                                         	
5. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต	จำนวน 1 ชุด
6. โฉนดที่ดิน/น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ	จำนวน 1 ชุด
    ที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมี
    หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน	
7. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ	จำนวน 1 ชุด
    ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ
    (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
    ในนิคมอุตสาหกรรม)	
8. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์	จำนวน 1 ชุด
    30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน
    หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ	
9. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ	จำนวน 1 ชุด
    ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
    ที่ดินเป็นนิติบุคคล)	
10. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคาร	จำนวน 1 ชุด
      ชิดเขตที่ดิน)	
11. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก)	
12. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)	
13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง	จำนวน 1 ชุด
      พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
      (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)	
14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง	จำนวน 1 ชุด
      พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
      (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)
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15. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ	จำนวน 1 ชุด
      พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
      ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)	
16. รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร	จำนวน 1 ชุด
      สถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น
      (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและ
      ทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมี
      การคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม
      กฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความต้านทานความคงทนของอาคาร
      และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว
      พ.ศ. 2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง	
17. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527	จำนวน 1 ชุด
      เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผล
      การทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้
      วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม	
18. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี	จำนวน 1 ชุด
      ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่
      กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน
      ที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 	
19. แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง	จำนวน 1 ชุด
      ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535)	
20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร)	
21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร)	
22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร)	
23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร)	
24. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร)
25. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร)
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ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 10 บาท
	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 100 บาท
[image: ]การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 














[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร
[image: ]หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
[image: ]ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า ๒ เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนด เวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร                 กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
    ประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้
    ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
    ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณ แผนที่
    สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
    กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
    เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
    พิจารณาออกใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร และแจ้งให้
    ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร
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ระยะเวลา
[image: ]ระยะเวลาดำเนินการ 45 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น	จำนวน 1 ชุด
    กำหนดและกรอกข้อความให้ครบถ้วน
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ	จำนวน 1 ชุด
    ผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการ
    รื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
    เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)	
6. โฉนดที่ดิน/น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม	จำนวน 1 ชุด
    เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
    เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอน
    อาคารในที่ดิน	
7. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม	จำนวน 1 ชุด
    หรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
    ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดิน
    แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)	
8. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์	จำนวน 1 ชุด
    30 บาทพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน
    หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ	
9. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ	จำนวน 1 ชุด
    ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของ
    ที่ดินเป็นนิติบุคคล)	
10. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์	จำนวน 1 ชุด
      30 บาท พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน
      หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 
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11. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาต	จำนวน 1 ชุด
      เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร
      มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)	
12. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็น	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
      ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)	
13. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ	จำนวน 1 ชุด
      พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
[image: ]      ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)	
ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 10 บาท
[image: ]	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 50 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 










[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
[image: ]หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
[image: ]การเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ยื่นขออนุญาตพร้อมด้วยเอกสาร ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารนั้นตั้งอยู่ เว้นแต่การเคลื่อนย้ายอาคารจากท้องที่ ที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใช้บังคับให้ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นในท้องที่ที่อาคารนั้นจะย้ายไปตั้งผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวนห้าชุดพร้อมกับคำขอสำหรับการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา ๓๒ อาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารพรอมเอกสาร            กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ
    การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
3. ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว[image: ]
ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ 45 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต	จำนวน 1 ฉบับ
2. สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า	จำนวน 1 ฉบับ
3. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง	จำนวน 1 ฉบับ
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ	จำนวน 1 ฉบับ
    และคำนวณโครงสร้างอาคาร 						       
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน	จำนวน 1 ฉบับ
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการ	จำนวน 5 ชุด
    คำนวณโครงสร้าง 	
[image: ]ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 10 บาท
[image: ]	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 50 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 






[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งประสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร          กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบ
    การขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้
    ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
    ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณ แผนที่
    สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
    กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
    เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
    พิจารณาออกใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร และ
    แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร[image: ]
ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ 45 วัน

[image: ]- 2 - 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามที่เจ้าพนักงาน	จำนวน 1 ชุด
    ท้องถิ่นกำหนดและกรอกข้อความให้ครบถ้วน
5. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร	จำนวน 1 ชุด
    หรือผู้ครอบครองอาคาร	
6. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้	จำนวน 1 ชุด
    ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)	
7. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณี	จำนวน 1 ชุด
    ที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับ
    ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)	
8. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน	จำนวน 5 ชุด
9. รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียน	จำนวน 1 ชุด
    ของวิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการ
    ใช้อาคารทำให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคาร
    มากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม	
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณพร้อมสำเนา	จำนวน 1 ชุด
      หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
      (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
      วิศวกรรมควบคุม)	
[image: ]ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 20 บาท
	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 200 บาท

[image: ]- 3 -
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 



















[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ		การขอใบรับรองการตรวจสอบอาคาร
[image: ]หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
ขอบเขตการให้บริการ	
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
[image: ]มาตรา 32 ทวิ อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่พิเศษ อาคารชุมนุมคน โรงมหรสพ โรงแรมที่มีจำนวนห้องพักตั้งแต่ 80 ห้องขึ้นไป สถานบริการตามกฎหมายว่าด้วยสถานบริการที่มีพื้นที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรขึ้นไป อาคารชุดหรืออาคารอยู่อาศัย รวมที่มีพื้นที่ตั้งแต่ 2,000 ตารางเมตรขึ้นไป อาคารโรงงานที่มีความสูงมากกว่า 1 ชั้น และมีพื้นที่ใช้สอยตั้งแต่ 5,000 ตารางเมตรขึ้นไป ป้ายหรือสิ่งที่สร้างขึ้นสำหรับติดหรือตั้งป้ายที่สูงตั้งแต่ 15 เมตรขึ้นไป หรือมีพื้นที่ตั้งแต่ 50 ตารางเมตรขึ้นไป หรือป้ายที่ติดหรือตั้งบนหลังคาหรือดาดฟ้าของอาคาร หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารที่มีพื้นที่ตั้งแต่ 25 ตารางเมตรขึ้นไป ต้องจัดให้มีการตรวจสอบสภาพอาคารและอุปกรณ์ประกอบของอาคารแล้วรายงานผลการตรวจสอบต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ทั้งนี้ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณารายงานผลการตรวจสอบอาคารและแจ้งให้ทราบถึงผลการพิจารณาภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับรายงานผลการตรวจสอบ ในกรณีที่เห็นว่าอาคารดังกล่าวเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งกฎหมายหรือตามมาตรฐานที่กำหนดไว้และมีความปลอดภัยในการใช้ให้ออกใบรับรองการตรวจสอบโดยไม่ชักช้าตามกฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติเฉพาะของผู้ตรวจสอบ หลักเกณฑ์การขอขึ้นทะเบียน และการเพิกถอนการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ตรวจสอบและหลักเกณฑ์การตรวจสอบอาคาร พ.ศ. 2548 ข้อ 21
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ขั้นตอน


1. ส่งรายงานการตรวจสอบอาคาร พร้อมเอกสาร               กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. ตรวจสอบเอกสาร
3. ตรวจพิจารณารายงานการตรวจสอบอาคาร
    ออกใบรับรองการตรวจสอบอาคาร 
4. แจ้งผู้ขอใบรับรองการตรวจสอบอาคาร
    รับใบรับรองพร้อมชำระค่าธรรมเนียม

[image: ]- 2 –
ระยะเวลา
[image: ]ระยะเวลาดำเนินการ 25 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. รายงานการตรวจสอบอาคาร	จำนวน 1 ชุด
[image: ]5. หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเป็นผู้ตรวจสอบอาคาร	จำนวน 1 ชุด
ค่าธรรมเนียม
[image: ]ค่าธรรมเนียม 100 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 
















[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ     		การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ					ทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ     ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ ไมวาทั้งหมดหรือ  บางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระ  ติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมี การโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอื่นหรือไม่ก็ตาม
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ                      กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
    ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น
    พร้อมเอกสาร                            
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
    ประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการ
    ใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
    ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทำผังบริเวณ แผนที่
    สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น 
    ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยใน
    การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.
    จัดสรรที่ดินฯ 
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4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
    พิจารณาออกใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ
    ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น และ
    แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ
    ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ[image: ]เพื่อการอื่น
ระยะเวลา
[image: ]ระยะเวลาดำเนินการ 4๕ วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. แบบคำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทาง        	จำนวน 1 ชุด
    เข้าออกของรถเพื่อการอื่น						       
5. โฉนดที่ดิน/น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม	จำนวน 1 ชุด
    เจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า					       
6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้	จำนวน 1 ชุด
    ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)							       
7. หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)                  จำนวน 1 ชุด
8. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจ	จำนวน 1 ชุด
    ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคล
    เป็นเจ้าของที่ดิน)          
9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ	จำนวน 1 ชุด
    และคำนวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)                           
10. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อ
      ใช้เป็นที่จอดรถ)               
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นอาคารมี	จำนวน 1 ชุด
      ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)                          
12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นอาคารมี	จำนวน 1 ชุด
      ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)                  
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13. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน                               จำนวน 1 ชุด
14. รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร	จำนวน 1 ชุด
      ผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)                    
15. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้าย	จำนวน 1 ชุด
[image: ]      อาคารหรือเปลี่ยนการใช้อาคาร                                                           
ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
          - ตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 10 บาท
[image: ]	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ฉบับละ 100 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 

















คู่มือสำหรับประชาชน
[image: ]งานที่ให้บริการ     		การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ         
                                        เคลื่อนย้ายอาคาร
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงคจะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคําขอดังกล่าวแล้วให้ดําเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง                  กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
    รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารพรอมเอกสาร
2. เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
    ประกอบการขอตออายุ ใบอนุญาตก่อสร้าง 
    ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
3. ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว[image: ]
ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ 5 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                               	จำนวน	1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน					                               จำนวน	1 ฉบับ 
3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน                                                		จำนวน	1 ฉบับ 
4. ใบอนุญาตฉบับจริง								จำนวน	1 ฉบับ 
5. แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจาก อบต.						จำนวน	1 ฉบับ 
***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล จำนวน 1 ฉบับ*** 
[image: ]ค่าธรรมเนียม
	(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือประตูที่เป็นอาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้
		(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง		ฉบับละ     20     บาท
		(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง		ฉบับละ     10     บาท
		(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน		ฉบับละ     10     บาท
		(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย	ฉบับละ     10     บาท
	(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้
		(ก) ใบอนุญาตก่อสร้าง		ฉบับละ     200     บาท
		(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง		ฉบับละ     100     บาท
		(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน		ฉบับละ       50     บาท
		(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย	ฉบับละ       50     บาท
[image: ]การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 




[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การแจ้งถมดิน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
	๑. การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
		๑) เทศบาล 
		๒) กรุงเทพมหานคร 
		๓) เมืองพัทยา 
		๔) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
		๕) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
		๖) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
		๗) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
(ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
	๒. การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน ได้แก่ ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน







[image: ]- 2 -
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขอใบแจ้งการถมดินพรอมเอกสาร                        กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบและ
    พิจารณา
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งการถมดิน
4. ผู้แจ้งรับใบแจ้งการถมดิน พร้อมชำระ
[image: ]    ค่าธรรมเนียม
ระยะเวลา
1. ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ถมดิน จำนวน 1 วัน
2. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ในการพิจารณาใบรับแจ้งการถมดิน จำนวน 1 วัน
3. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่าง ๆ จำนวน 2 วัน
4. ขั้นตอนในการออกใบรับแจ้งการถมดิน จำนวน 1 วัน 
[image: ]    รวมระยะเวลาการพิจารณา 5 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	

	
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง	จำนวน 1 ชุด
2. สำเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล) 	จำนวน 1 ชุด
3. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ
    (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 				                 
4. รายการคำนวณ 	จำนวน 1 ชุด
5. แบบแปลนแผนผังบริเวณที่จะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดง	จำนวน 1 ชุด 
    เขตที่ดิน และที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการถมดิน
6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนา	จำนวน 1 ฉบับ
    บัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะ
    ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)                                                                  
7. สำเนาโฉนดที่ดิน/ น.ส.๓ / ส.ค.1 ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนาหน้า-หลัง	จำนวน 1 ฉบับ
    เท่าฉบับจริง    
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8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำประชาชน สำเนา	จำนวน 1 ฉบับ
    หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มี
    อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจสำเนา
    บัตรบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือ
    ผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน	       
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน สำเนาใบอนุญาตเป็น	จำนวน 1 ฉบับ
    ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน (เฉพาะกรณี
    ที่งานลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม	[image: ]		       
ค่าธรรมเนียม
[image: ]ค่าธรรมเนียม 500 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 



















[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การแจ้งขุดดิน
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
	1. การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
		1) เทศบาล 
		2) กรุงเทพมหานคร 
		3) เมืองพัทยา 
		4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
		5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
		6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
		7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
	2. การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขอใบแจ้งการขุดดินพรอมเอกสาร                        กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
2. เจาพนักงานทองถิ่นดำเนินการตรวจสอบและ
    พิจารณา
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งการขุดดิน
4. ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมชำระ
[image: ]    ค่าธรรมเนียม
ระยะเวลา
1. ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน จำนวน 1 วัน
2. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน ในการพิจารณาใบรับแจ้งการขุดดิน จำนวน 1 วัน
3. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่าง ๆ จำนวน 2 วัน
4. ขั้นตอนในการออกใบรับแจ้งการขุดดิน จำนวน 1 วัน 
[image: ]    รวมระยะเวลาการพิจารณา 5 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง	จำนวน 1 ฉบับ
2. สำเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล) 	จำนวน 1 ฉบับ
3. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ
    (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 				                 
4. รายการคำนวณ 	จำนวน 1 ชุด
5. แบบแปลนแผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน และแผนผังบริเวณที่แสดง 	จำนวน 1 ชุด 
    เขตที่ดิน และที่ดินบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้งวิธีการขุดดิน
6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน พร้อมสำเนาบัตร	จำนวน 1 ฉบับ
    อนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่
    ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)                                                                  
7. สำเนาโฉนดที่ดิน/ น.ส.๓ / ส.ค.1 ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนาหน้า-หลัง	จำนวน 1 ฉบับ
    เท่าฉบับจริง    
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8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำประชาชน สำเนา	จำนวน 1 ฉบับ
    หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มี
    อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจสำเนา
    บัตรบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือ
    ผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน	       
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน สำเนาใบอนุญาตเป็น	จำนวน 1 ฉบับ
    ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน (เฉพาะกรณี
[image: ]    ที่งานลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม	
ค่าธรรมเนียม
[image: ]ค่าธรรมเนียม 500 บาท
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 



















[image: ]คู่มือสำหรับประชาชน
งานที่ให้บริการ		การขออนุญาตใช้น้ำประปาเพื่อการเกษตรองค์การบริหาร
				ส่วนตำบลนาขา
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
[image: ]
ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
[image: ]ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
ขั้นตอน
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ


1. ยื่นคำขออนุญาตใช้น้ำประปาเพื่อการเกษตรฯ		      กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร				
๓. เสนอผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ			
๔. ชำระค่าธรรมเนียม
[image: ]5. ดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำ			
ระยะเวลา
[image: ]ระยะเวลาดำเนินการ 7 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. แบบคำขออนุญาตใช้น้ำประปาเพื่อการเกษตรฯ                           	จำนวน ๑ ชุด
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน							จำนวน ๑ ฉบับ
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน					จำนวน ๑ ฉบับ 
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[image: ]
ค่าธรรมเนียม
อัตราค่าธรรมเนียมการขออนุญาตใช้น้ำประปาเพื่อการเกษตรองค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
	ที่
	รายการ
	อัตราค่าบริการ

	1
	ค่าน้ำสำหรับผู้ใช้น้ำ
	4 บาทต่อหน่วย

	2
	ค่ามาตรวัดน้ำ
	800 บาท พร้อมค่าติดตั้ง

	3
	ค่าปรับรายเดือน
	50 บาท

	4
	ค่าบริการอื่นๆ 
     - ค่าคำร้องขอใช้น้ำ
     - ค่าคำร้องขอเปลี่ยนผู้ใช้น้ำ
     - ค่าคำร้องขอติดตั้งมาตรวัดน้ำใหม่
        (กรณีงดจ่ายน้ำ)
     - ค่าติดตั้งมาตรวัดน้ำใหม่
        (กรณีงดจ่ายน้ำ)
     - ค่าดูแลมาตรวัดน้ำ
	
30 บาท
30 บาท
30 บาท

200 บาท

10 บาทต่อเดือน
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การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 
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งานที่ให้บริการ		การออกใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3   
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
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ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
	ด้วยได้มีการตรากฎหมายรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2540 ได้บัญญัติให้มีการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และได้มีการออกกฎหมายขึ้นใช้บังคับในเรื่องนี้โดยเฉพาะ คือ พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พุทธศักราช 2542 ซึ่งกำหนดให้มีคณะกรรมการการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อจัดทำแผนการกระจายอำนาจและแผนปฏิบัติการกำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และในแผนปฏิบัติการดังกล่าว ได้มีการกำหนดให้กรมโยธาธิการ กระทรวงมหาดไทยถ่ายโอนภารกิจด้านการจัดระเบียบ/สังคม และการรักษาความสงบเรียบร้อย กลุ่มภารกิจ การรักษาความสงบเรียบร้อย และความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน ให้แก่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องการตรวจตราสถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิง ลักษณะที่หนึ่งซึ่งเป็นกิจการควบคุมประเภทที่ 1 การรับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตราซึ่งเป็นกิจการควบคุมประเภทที่ 2 และอนุญาตประกอบกิจการและการตรวจตราซึ่งเป็นกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542 ภายในปี 2546-2547 และประเภทของกิจการตามภารกิจที่ถ่ายโอนนี้ เป็นประเภท “หน้าที่ที่ต้องทำ” เพื่อมุ่งให้ประชาชนได้รับบริการที่รวดเร็ว มีคุณภาพ และตรงตามต้องการ ซึ่งเป็นงานมอบอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้มีอำนาจปฏิบัติราชการแทนในการอนุมัติ การอนุญาตต่างๆ เช่น การออกใบอนุญาต การกำกับดูแลให้เป็นไปตามกฎหมาย
กิจการควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง แบ่งออกเป็น 3 ประเภท
ประเภทที่ 1 ได้แก่ กิจการที่สามารถประกอบการได้ทันที
ประเภทที่ 2 ได้แก่ กิจการที่เมื่อจะประกอบการต้องแจ้งให้ทราบก่อน
ประเภทที่ 1 ได้แก่ กิจการที่ต้องได้รับใบอนุญาตก่อน
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1. กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ได้แก่
    - การตรวจตราสถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ หนึ่ง
2. กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ได้แก่
    - การรับแจ้งการประกอบกิจการ
    - การตรวจตรา
	- สถานที่เก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิง ลักษณะที่ สอง
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 1 (ปั๊มถังลอยดีเซลขนาดเล็ก)
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท ง (ปั๊มหลอดแก้วถือหมุน)
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท จ ลักษณะที่ 1 (ปั๊มทางน้ำขนาดเล็ก)
3. กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ได้แก่
    - การอนุญาตประกอบกิจการ เฉพาะสถานีบริการน้ำมัน ยกเว้นประเภท ฉ
    - การตรวจตรา
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท ก
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท ข
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 2 (ปั๊มถังลอยดีเซลขนาดใหญ่)
	- สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง ประเภท จ ลักษณะที่ 2 (ปั๊มทางน้ำขนาดใหญ่)
	อาศัยตามความในตราที่ 62 ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 1 โดยไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 7 ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 30,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ มาตรา 63 ผู้ใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 โดยไม่แจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ที่ทราบก่อนหรือไม่ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 7ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ มาตรา 65 ผู้ใดประกอบกิจการประเภทที่ 3 โดยไม่ได้รับอนุญาตต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปี หรือปรับไม่เกิน 200,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ และมาตรา 79 บรรดาความผิดพลาดตามพระราชบัญญัตินี้มีโทษปรับสถานเดียว หรือโทษจำคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับ ให้คณะกรรมการมีอำนาจเปรียบเทียบปรับได้ และคณะกรรมการอาจมอบอำนาจให้คณะอนุกรรมการหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ใช้อำนาจดังกล่าวด้วยก็ได้
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ขั้นตอน

1. ผู้ประกอบกิจการยื่นขออนุญาต ตามแบบ ธพ.น.1           กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
    พร้อมเอกสารและแบบก่อสร้าง
2. การเห็นชอบให้ทำการก่อสร้าง
    2.1 พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจเอกสาร/ตรวจสอบ
          ผังเมือง และตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต
          ร่วมกับพลังงานจังหวัด
    2.2 พนักงานเจ้าหน้าที่ รายงานผลการตรวจสอบ
          สถานที่ก่อสร้าง พร้อมส่งแบบให้พลังงานจังหวัด
          เห็นชอบแบบ
    2.3 พลังงานจังหสัดตรวจแบบก่อสร้าง, รายการ
           คำนวณและแจ้งผลให้ อปท. ทราบ
    2.4 อบต. แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบ
3. การทดสอบถังเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์ก่อน
    ออกใบอนุญาต
    3.1 ผู้ขออนุญาตยื่นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่
          เพื่อขอนัดสอบถังเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์
    3.2 อบต. แจ้งพลังงานจังหวัดเพื่อนัดร่วมทดสอบ
          ถังเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงและอุปกรณ์
    3.3 พลังงานจังหวัดส่งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและ
          ควบคุมการทดสอบถังเก็บน้ำมันเชื้อเพลิงและ
          อุปกรณ์
    3.4 พลังงานจังหวัดแจ้งผลการทดสอบให้ อบต. ทราบ
    3.5 อบต. แจ้งผลทดสอบให้ผู้ขออนุญาตทราบ
4. การออกใบอนุญาต
    4.1 ผู้ขออนุญาตยื่นหนังสือขอรับใบอนุญาตฯ พร้อม
          เอกสารประกันภัยต่อ อบต. (เมื่อก่อสร้างเสร็จแล้ว)
    4.2 อบต. ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ก่อสร้าง
    4.3 อบต. ออกใบอนุญาต ธพ.น.2
    4.4 อบต. แจ้งผู้ขออนุญาตเพื่อชำระค่าธรรมเนียมและ
          รับใบอนุญาต ธพ.น.2
    4.5 อบต. ส่งสำเนาใบอนุญาตให้พลังงานจังหวัด
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ระยะเวลา
[image: ]ระยะเวลาดำเนินการ 45 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 	จำนวน 1 ชุด
    (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสำเนาหนังสือรับรองการ
    จดทะเบียนนิติบุคคล ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน
    (กรณีนิติบุคคล)
2. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว	จำนวน 1 ชุด
    ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
3. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน/น.ส.๓/	จำนวน 1 ชุด
    น.ส.๓ก/ส.ค.๑ เป็นต้น
4. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน	จำนวน 1 ชุด
    หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมจาก
    หน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว
5. สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน	จำนวน 1 ชุด
    ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
6. แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบ	จำนวน 5 ชุด
    ความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ำมัน 
    ระบบท่อดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสีย หรือแยกน้ำปนเปื้อน
    น้ำมัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกัน
    อันตรายจากฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี
7. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง	จำนวน 1 ชุด
8. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบ	จำนวน 1 ชุด
    วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม	
9. สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต	จำนวน 1 ชุด
    ทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล 
    หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต
    ให้ทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต)
10. สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ	จำนวน 1 ชุด
      รับผิดชอบตามกฎหมาย แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิด
      จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ (ให้นำมายื่นก่อน
      พิจารณาออกใบอนุญาต
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ค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใบแทนใบอนุญาต การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน หรือระบบการขนส่งน้ำมันทางท่อ และการต่ออายุใบอนุญาต ให้เรียกเก็บตามอัตรา ดังต่อไปนี้
	(๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท
	(๒) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
	(๓) การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพื่อเก็บน้ํามัน ภายในสถานีบริการน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้ 
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐ บาท
		     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
	(๔) การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพื่อเก็บน้ำมัน นอกสถานี บริการน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
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		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
	(๕) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันซึ่งไม่รวมถึงถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดิน ให้คิดค่าธรรมเนียม ตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		     ยกเว้นน้ํามันดิบหรือสิ่งอื่นที่ใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บนํ้ามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด 
	(๖) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้ 
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
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		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับ ใช้เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับ ถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากที่สุด 
	(๗) การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้ํามันที่มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียม ในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
	(๘) การอนุญาตให้ใช้ระบบการขนส่งน้ํามันทางท่อ ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของท่อ ดังต่อไปนี้ 
		(ก) ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท
		(ข) ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
	(๙) การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา (๑) (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แล้วแต่กรณี
[image: ]
การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 
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งานที่ให้บริการ		การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3
หน่วยงานที่รับผิดชอบ		กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
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ขอบเขตการให้บริการ
ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ	


กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา	     		           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: ๐๗7-595080			                     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
[image: ]โทรสาร: ๐๗7-595080			                     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
1. ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคมของปีนั้น การต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นคำขอตาม แบบ ธพ.น.๓ พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วัน ก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ
2. พระราชกฤษฎีกา การกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาตชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต แทนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. ๒๕๖๔
มาตรา ๔ ผู้รับใบอนุญาตซึ่งประสงค์จะชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยการนั้น ณ สถานที่ทำการของผู้อนุญาต หรือผ่านช่องทางหนึ่งช่องทางใดดังต่อไปนี้ 
(๑) จุดบริการรับชำระค่าธรรมเนียม 
(๒) ธนาคาร 
(๓) ศูนย์บริการร่วมหรือศูนย์รับคำขออนุญาต 
(๔) ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
(๕) ช่องทางอื่นใดที่เป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน 
ให้ผู้อนุญาตจัดให้มีช่องทางสำหรับรองรับการชำระค่าธรรมเนียมตาม (๑) (๒) (๓) (๔) หรือ (๕) อย่างน้อยหนึ่งช่องทาง รวมทั้งกำหนดรายละเอียดวิธีการชำระค่าธรรมเนียม และประกาศ ให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป 
มาตรา ๕ ให้ผู้รับใบอนุญาตดำเนินการชำระค่าธรรมเนียมตามมาตรา ๔ ก่อนวันที่ ใบอนุญาตจะสิ้นอายุลง ทั้งนี้ ในกรณีที่กฎหมายเฉพาะเรื่องกำหนดเงื่อนเวลาการยื่นคำขอต่ออายุ ใบอนุญาตไว้เป็นประการใด ให้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นด้วย และเมื่อชำระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตให้แก่ผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการต่ออายุ ใบอนุญาตตามกฎหมายนั้น ๆ แล้ว 


- 2 -

ในกรณีที่ไม่สามารถออกหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตได้ตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย ให้รับชำระค่าธรรมเนียมออกหลักฐานการรับเงินให้แก่ผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าหลักฐาน การรับเงินดังกล่าวเป็นหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตจนกว่าผู้รับใบอนุญาตจะได้รับหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตจากผู้อนุญาต 
[image: ]ผู้อนุญาตอาจส่งหลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตตามมาตรานี้โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ด้วยก็ได้
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ขั้นตอน


1. เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้อง                กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา
    ของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารตาม
    รายการเอกสารหลักฐานที่กำหนดและส่งเรื่อง
    ให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
    - ผลการตรวจสอบความปลอดภัย 
    - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลา
       พิจารณา ดังนี้
       - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะ
          เวลาพิจารณา 42 วัน
       - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลา
          พิจารณา 72 วัน
3. ลงนามในใบอนุญาต
[image: ]ระยะเวลา
ระยะเวลาดำเนินการ 45 ถึง 75 วัน


[bookmark: _Hlk125981959]




- 3 –
[image: ]
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
	


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน	จำนวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	จำนวน 1 ชุด
4. คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓)	จำนวน 1 ชุด
5. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ	จำนวน 1 ชุด
6. สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความ	จำนวน 1 ชุด
    รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิด
    จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓	
7. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินกรณีขยายแนวเขตสถาน	จำนวน 1 ชุด
[image: ]     ประกอบการ
ค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใบแทนใบอนุญาต การอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ำมัน หรือระบบการขนส่งน้ำมันทางท่อ และการต่ออายุใบอนุญาต ให้เรียกเก็บตามอัตรา ดังต่อไปนี้
	(๑) ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ฉบับละ ๒๐๐ บาท
	(๒) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ ๒๐๐ บาท 
	(๓) การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพื่อเก็บน้ํามัน ภายในสถานีบริการน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้ 
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐๐ บาท
		     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
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		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
	(๔) การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ํามัน กระป๋องน้ํามัน หรือถังน้ํามันเพื่อเก็บน้ำมัน นอกสถานี บริการน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ํามันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาณรวมไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐๐ บาท 			     ปริมาณที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาณ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
	(๕) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันซึ่งไม่รวมถึงถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดิน ให้คิดค่าธรรมเนียม ตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๔๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๖๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๘๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๘๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
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		     ยกเว้นน้ํามันดิบหรือสิ่งอื่นที่ใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ํามัน ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๔๐ บาท ต่อปริมาตร ๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับใช้เก็บนํ้ามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด 
	(๖) การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ํามันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้ 
		(ก) น้ํามันชนิดไวไฟน้อย 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ข) น้ํามันชนิดไวไฟปานกลาง 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๒๕ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
		(ค) น้ํามันชนิดไวไฟมาก 
		     ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ ๓๐๐ บาท 		     ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๓๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร
		(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ํามันใต้พื้นดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสําหรับ ใช้เก็บน้ํามันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสําหรับ ถังเก็บน้ํามันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากที่สุด 
	(๗) การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้ํามันที่มีปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียม ในอัตราถังละ ๒๕๐ บาท 
	(๘) การอนุญาตให้ใช้ระบบการขนส่งน้ํามันทางท่อ ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาตรรวมของท่อ ดังต่อไปนี้ 
		(ก) ปริมาตรไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐๐ บาท
		(ข) ปริมาตรที่เกินจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา ๖๐ บาท ต่อปริมาตร๑๐,๐๐๐ ลิตร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลิตร ให้คิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลิตร 
	(๙) การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา (๑) (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) แล้วแต่กรณี
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การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขา โทรศัพท์:๐๗7-595080
หรือเว็บไซต์ http:// www.nakha.go.th 
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